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ПЛАН

роботи Головного управління юстиції у Закарпатській області  на І півріччя  2012 року

	№№

п/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Прізвище та ініціали виконавців
	Відмітки про виконання
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	І. ЗАГАЛЬНІ ПИТАННЯ  РОБОТИ ГОЛОВНОГО УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ



	1.1
	Підвести підсумки діяльності Головного управління юстиції за 2011 рік. Результати обговорити на нарадах по відділах, секторах
	до 20 січня
	заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції
	
	

	1.2
	Здійснити перевірку виконання плану роботи Головного управління юстиції на ІІ півріччя 2011 року. 
	до 15 січня
	Ляшук Т.М.

	
	

	1.3
	Проаналізувати діяльність районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ  за  2011 рік. Результати обговорити на розширеному засіданні колегії Головного управління юстиції 
	до 31 січня
	заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.4
	Проаналізувати стан виконавської дисципліни Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції за 2011 рік.  Наслідки аналізу включити в інформацію для обговорення  на розширеному засіданні колегії Головного управління юстиції
	15 січня
	Ляшук Т.М.
заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.5
	На  виконання наказу Міністерства юстиції України від 17.11.11р. № 3339/5 вжити організаційних заходів щодо ефективної співпраці  з органами і установами, що належать до сфери управління Державної пенітенціарної служби України
	протягом півріччя
	Ільницький П.М.,

заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції
	
	

	1.6
	На виконання доручення Міністерства юстиції України надавати інформацію про основні заходи, які проводяться Головним управлінням юстиції кожного наступного місяця
	щомісячно до 20 числа
	Ляшук Т.М.
керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	1.7
	Здійснювати особистий прийом громадян, забезпечивши неухильне дотримання графіків особистого прийому громадян.

З метою вдосконалення відповідно до вимог законодавства організації особистого прийому громадян забезпечити належну взаємодію органів державної влади та органів місцевого самоврядування для вирішення в межах наданих їм повноважень питань, з якими звертаються громадяни на особистому прийомі; забезпечити особистий розгляд керівниками органів та установ юстиції області звернень та першочерговий прийом жінок, яким присвоєно почесне звання України «Мати-героїня», інвалідів Великої Вітчизняної війни, Героїв Радянського Союзу, Героїв Соціалістичної Праці, Героїв України, проводиться першочергово.  Особливу увагу приділяти вирішенню проблем, з якими звертаються ветерани війни та праці, інваліди, громадяни, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, багатодітні сім’ї, одинокі матері та інші громадяни, які потребують соціального захисту та підтримки
	протягом півріччя
за окремо затвердженим графіком
	Ільницький П.М.
заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.8
	Забезпечити проведення «гарячих» телефонних ліній керівництвом Головного управління юстиції, районних, міськрайонних управлінь юстиції 
	протягом півріччя
 за окремо затвердженими графіками
	керівництво Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.9
	Здійснювати виїзні прийоми керівництвом Головного, районних, міськрайонних  управлінь юстиції за місцем роботи та проживання громадян 
	протягом півріччя

за окремо затвердженими графіками
	керівництво Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.10
	Провести комплексні перевірки роботи :

· Іршавського районного управління юстиції  та підвідомчих установ;

· Воловецького районного управління юстиції  юстиції  та підвідомчих установ
	до 15 березня

до 15 червня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	1.11
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ з питань віднесених до компетенції відділів, секторів  Головного управління юстиції:
	за окремо затвердженим графіком
	заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції
	
	

	1.12
	На виконання Закону України «Про засади запобігання і протидії  корупції» від 07.04.11р. вжити заходів щодо попередження та профілактики корупційних діянь в органах та установах юстиції Закарпатської області
	постійно
	заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ
	
	

	1.13
	Здійснювати заходи щодо дотримання державними виконавцями вимог Закону України «Про державну виконавчу службу»
	постійно
	Панова Н.В.
	
	

	1.14
	В повному обсязі використовувати можливості оперативних нарад щодо питань, які виникли в діяльності управління юстиції
	протягом півріччя
	Ільницький П.М.
заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції
	
	

	1.15
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ
	за окремо затвердженими графіками
	керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	1.16
	Забезпечити підготовку та провести у І півріччі 2012 року заняття на виконання Плану проведення по Єдиній системі підвищення кваліфікації працівників підвідомчих установ юстиції на  2012 рік
	за окремо затвердженим графіком
	Гайданка М.М.
керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.17
	Підготувати та подати на затвердження план роботи колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області на І півріччя 2012 року, план роботи Головного управління юстиції на І півріччя 2012 року
	до 15 грудня
	Алмаші І.М.
Ляшук Т.М.
керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	1.2. ПРОВЕСТИ ЗАСІДАННЯ КОЛЕГІЇ ГОЛОВНОГО УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ


	

	1.2.1
	Про підсумки діяльності органів і установ юстиції області у  2011 рік та завдання щодо подальшого вдосконалення їх діяльності
	27 січня
	заступники начальника управління, начальники управління державної виконавчої служби та реєстраційної служби, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ
	
	

	1.2.2
	Про правоосвітню діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції, спрямовану на підвищення рівня правової освіти та правового виховання в області
	24 лютого
	Митровка Л.І.
	
	

	1.2.3
	Про стан виконання рішень колегії Головного управління юстиції  за 2011 рік
	24 лютого
	Ляшук Т.М.
	
	

	
	Звітування начальника Ужгородського міськрайонного управління юстиції про проведену роботу
	24 лютого
	Глодан  С.Ю.
	
	

	1.2.4
	Про результати проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями своїх посадових обов’язків і завдань Головного управління юстиції та підвідомчих установ 
	23 березня
	Гайданка М.М.
	
	

	1.2.5
	Про результати комплексної перевірки Іршавського районного управління юстиції та підвідомчих установ
	23 березня
	голова та члени комісії
	
	

	1.2.6
	Звітування начальника Виноградівського районного управління юстиції
	23 березня
	Лизанець Ю.М.
	
	

	1.2.7
	Про стан забезпечення виконання районними та міськрайонними управліннями юстиції Указу Президента України «Про державну реєстрацію нормативно-правовоих актів міністерств та інших органів виконавчої влади» від 03.10.1992р. № 493/92 у І кварталі 2012 року
	24 квітня
	Митровка Л.І.
	
	

	1.2.8
	Про кошторис доходів та видатків Головного управління юстиції та підвідомчих установ на 2012 рік
	24 квітня
	Комар Т.В.
	
	

	1.2.9
	Про стан роботи зі зверненнями громадян в Головному управлінні юстиції та підвідомчих установах за І квартал 2012 року
	24 квітня
	Ляшук Т.М.
	
	

	1.2.10
	Стан виконання виконавчих документів щодо стягнення заборгованості по заробітній платі, по сплаті аліментів протягом першого кварталу  2012 року у порівнянні з аналогічним періодом 2011 року
	24 квітня
	Панова Н.В.
	
	

	1.2.11
	Про несвоєчасне внесення або невнесення до Єдиного реєстру відомостей про витрачання бланків або недійсні бланки нотаріусами області. Стан дотримання державними нотаріальними конторами Положення про порядок надання державними нотаріусами додаткових послуг правового характеру, які не пов’язані із вчинюваними нотаріальними діями, а також технічного характеру, і використання одержаних коштів. Стан формування документів для подальшого їх зберігання до Закарпатського обласного державного нотаріального архіву
	24 травня
	Рошканюк Т.М.
	
	

	1.2.12
	Про стан здійснення Головним управлінням юстиції у Закарпатській області контрольних повноважень у сфері діяльності об’єднань громадян та структурних утворень політичних партій
	24 травня
	Готра М.В.
	
	

	1.2.13
	Звітування начальника Свалявського районного управління юстиції про проведену роботу
	24 травня
	Микульця І.І.
	
	

	1.2.14
	Звітування начальника Рахівського районного управління юстиції про проведену роботу 
	24 травня
	Губко В.В.
	
	

	1.2.15
	Стан виконання Головним управлінням юстиції у Закарпатській області міжнародних договорів України про правову допомогу у цивільних, сімейних, кримінальних справах
	26 червня
	Росоха С.В.
	
	

	1.2.16
	Дотримання відділами державної реєстрації актів цивільного стану  якості та строків   введення  архівних актових записів до  Державного реєстру  актів цивільного  стану  громадян.
	26 червня
	Улинець Л.М.
	
	

	1.2.17
	Про результати комплексної перевірки Воловецького районного управління юстиції та підвідомчих установ
	26 червня
	голова та члени комісії
	
	

	1.2.18
	Про організацію роботи відділів (секторів) державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб районних та міськрайонних управлінь юстиції області.
	26 червня
	Лендєл-Склярова Т.І. 
	
	

	1.2.19
	Про схвалення плану роботи колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області на ІІ півріччя 2012 року, плану роботи Головного управління юстиції на ІІ півріччя 2012 року
	26 червня
	Алмаші І.М.
	
	

	ІІ.  ПИТАННЯ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖАВНОЇ  ВИКОНАВЧОЇ  СЛУЖБИ

 

	І . Загальні питання

	2.1.1
	Виконувати директивні доручення Міністерства юстиції України, Департаменту державної виконавчої служби, Головного управління юстиції у Закарпатській області 
	постійно
	Турицька А.М.

Дорош М.С.

Мікор Ю.Ю.

Фуцур Н.С.

Скучка О.І.

Ковеня І.А.

Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.2
	Провести розширену нараду з начальниками міських, районних відділів державної виконавчої служби по підсумках роботи державної виконавчої служби за 2011 рік
	до 30 січня
	Панова Н.В
	
	

	2.1.3
	Приймати участь у нарадах Закарпатської обласної державної адміністрації з питань погашення заборгованості із виплати заробітної плати, пенсій, стипендій, інших соціальних виплат та податкового боргу
	щовівторка
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.4
	Проводити оперативні наради з працівниками управління державної виконавчої служби Головного управління юстиції 
	щотижня
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.5
	Звітування начальників районних, міських відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань роботи щодо повторних звернень  громадян та юридичних осіб
	протягом 
І півріччя
	робоча група по розгляду повторних звернень громадян та юридичних осіб
	
	

	2.1.6
	Проводити  розширені наради з начальниками відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції  за наслідкам місячних звітів
	щомісячно
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.7
	Проводити особистий прийом  громадян з метою належного, всебічного  та об’єктивного розгляду поданих повторних звернень громадян
	по мірі необхідності
	робоча група з розгляду  повторних звернень
	
	

	2.1.8
	Розгляд звернень громадян та юридичних осіб


	постійно
	Турицька А.М., Дорош М.С.,

Мікор Ю.Ю., Фуцур Н.С., Скучка О.І., Ковеня І.А., Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.9
	Залучати до виїздів на резонансні виконання державних виконавців міських, районних відділів державної виконавчої служби,  працівників управління державної виконавчої служби Головного управління юстиції
	при наявності зазначених виконань
	спеціалісти управління  державної виконавчої служби Головного управління юстиції
	
	

	2.1.10
	Контролювати своєчасність та повноту внесення до Єдиного державного реєстру виконавчих проваджень
	постійно
	Ковеня  І.А.
	
	

	2.1.11
	Проводити «гарячу» телефонну лінію по фактам виявлення корупційних діянь


	другий вівторок місяця
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.12
	Проводити тендери з визначення спеціалізованих організацій для реалізації арештованого державними виконавцями майна
	щотижня
	члени тендерної комісії
	
	

	2.1.13
	Проводити  виїзні наради  спільної робочої групи з УПФ  з питань виконання виконавчих документів на користь УПФ 
	згідно додаткового графіка 
	робоча група


	
	

	2.1.14
	Провести  виїзний  прийом громадян у міському  відділі державної виконавчої служби Ужгородського міськрайонного управління юстиції
	11 січня 
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.15
	Формування архіву номенклатури справ управління державної виконавчої служби Головне управління юстиції у Закарпатській області, завершеної діловодством у 2011 році
	до 20 січня
	спеціалісти управління державної виконавчої служби Головного управління юстиції
	
	

	2.1.16
	Проводити міжвідомчі наради з представниками митних органів
	січень – лютий
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.17
	Підготувати інформацію на засідання колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області, на тему: «Показники роботи відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції за 2011 рік.

Організація роботи управління ДВС ГУЮ щодо підвищення кваліфікаційного рівня державних виконавців відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції. Результати перевірки діяльності відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції протягом 2011 року»
	до 20 січня 


	Панова Н.В.
	
	

	2.1.18
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби В. Березнянського районного управління юстиції
	8 лютого
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.19
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби  Перечинського районного управління юстиції
	14 березня
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.20
	Провести  виїзний  прийом громадян у міському відділі державної виконавчої служби Мукачівського міськрайонного управління юстиції
	11 квітня
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.21
	Провести спільну нараду з представниками торгівельних організацій
	березень - квітень
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.22
	Прийняти участь у засіданні колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області на тему  «Стан виконання виконавчих документів щодо стягнення заборгованості по заробітній платі, по сплаті аліментів протягом першого кварталу  2012 року у порівнянні з аналогічним періодом 2011 року» 
	24 квітня
.
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.23
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби Іршавського районного управління юстиції
	9 травня
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.24
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби Свалявського  районного управління юстиції
	13 червня
	Панова Н.В.
	
	

	ІІ.  Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	2.1.25
	Провести комплексну перевірку діяльності  відділу державної виконавчої служби   Іршавського  районного управління юстиції
	до 15 березня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	2.1.26
	Провести комплексну  перевірку діяльності   відділу державної виконавчої служби        Воловецького    районного управління юстиції
	до 15 червня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	2.1.27
	Провести цільову перевірку роботи районного відділу державної виконавчої служби          В.Березнянського  районного управління юстиції 
	до 30 січня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	2.1.28
	Провести цільову перевірку роботи відділу державної виконавчої служби  Перечинського районного управління юстиції
	до 29 лютого 
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	2.1.29
	Провести цільову перевірку роботи відділу державної виконавчої служби  Свалявського районного управління юстиції 
	до 30 квітня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	2.1.30
	Провести цільову перевірку роботи відділу державної виконавчої служби  Рахівського районного управління юстиції 
	до 15 червня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	2.1.31
	Провести аналіз роботи відділів державної виконавчої служби у Закарпатській області за 2011 рік у порівнянні з 2010 роком 
	до 25 січня 
	Турицька А.М.

Дорош М.С.

Мікор Ю.Ю.
Фуцур Н.С.
Скучка О.І.
Ковеня І.А.
Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.32
	Провести аналіз роботи відділів державної виконавчої служби у Закарпатській області за І квартал 2012 року   у порівнянні з аналогічним періодом  2011 року 
	до 15 квітня
	Турицька А.М.

Дорош М.С.

Мікор Ю.Ю.

Фуцур Н.С.

Скучка О.І.

Ковеня І.А.

Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.33
	Готувати та направляти до міських, районних відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції роз’яснення та методичні рекомендації для використання в роботі
	по мірі необхідності
	Турицька А.М.

Дорош М.С.

Мікор Ю.Ю.

Фуцур Н.С.

Скучка О.І.

Ковеня І.А.

Маркуш К.Й.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	2.1.34
	Проводити семінарські навчання з державними виконавцями міських, районних відділів державної виконавчої служби
	щомісячно
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.35
	Здійснювати контроль за  проходженням стажування кандидатів на вакантні посади у  відділах державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції
	постійно
	Панова Н.В.
	
	

	2.1.36
	Проводити екзаменування державних виконавців  міських, районних відділів державної виконавчої  служби районних, міськрайонних управлінь юстиції
	протягом березня,

квітня,  травня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	V.  Звітність:

	  щомісячна

	2.1.37
	Узагальнювати інформації щодо винесених державними виконавцями постанов про розшук  транспортних засобів боржника
	щомісячно до 1 числа


	Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.38
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформації щодо притягнення державних виконавців до дисциплінарної відповідальності за дорученням Департаменту державної виконавчої служби.
	щомісячно до 1 числа


	Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.39
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформації щодо винесених державними виконавцями постанов про привід боржника та постанов про залучення працівників органів Міністерства внутрішніх справ
	щомісячно до 2  числа місяця


	Турицька А.М.
	
	

	2.1.40
	Надавати в Державну виконавчу службу України оперативні інформації щодо показників роботи управління державної виконавчої служби Головного управління юстиції
	щомісячно до 2 числа
	Дорош М.С.
	
	

	2.1.41
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо роботи органів державної виконавчої служби в Єдиний державний реєстр виконавчих проваджень 
	щомісячно до  5  числа
	Ковеня І.А.
	
	

	2.1.42
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформації  щодо загальної кількості рішень суду про виселення громадян з гуртожитків, які перебувають на примусовому виконанні в органах державної виконавчої служби
	щомісячно до  5 числа


	Дорош М.С.
	
	

	2.1.43
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформації щодо арештованого держаними виконавцями майна, по якому здійснено оцінку
	щомісячно до  7
числа
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	2.1.44
	Надавати в обласну державну адміністрацію інформацію щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості по виплаті заробітної плати
	щомісячно до 5 числа
	Дорош М.С.
	
	

	2.1.45
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо виконання рішень про стягнення коштів  до бюджету 
	щомісячно до  5
місяця
	Дорош М.С.
	
	

	2.1.46
	Надавати в Державну виконавчу службу України  інформацію щодо залишків коштів, не витребуваних стягувачами протягом одного року, на рахунках по обліку депозитних сум
	щомісячно до  5
місяця
	Турицька А.М.
	
	

	2.1.47
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію про  виконання заходів щодо попередження та профілактики корупційних діянь в органах державної виконавчої служби, а також інформацію щодо порушених кримінальних справ та дисциплінарних стягнень відносно працівників державної виконавчої служби
	щомісячно до  7

місяця
	Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.48
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію стосовно стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	щомісячно до  7

місяця
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	2.1.49
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо залишків коштів на рахунках з обліку депозитних сум перше число наступного за звітним місяця
	щомісячно до  10

місяця
	Турицька А.М.
	
	

	2.1.50
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію  щодо стану виконання рішень про стягнення фінансових санкцій 
	щомісячно до  10

місяця
	Скучка О.І.
	
	

	2.1.51
	Надавати до Прокуратури Закарпатської області  інформацію щодо стану виконання виконавчих документів про стягнення заборгованості по заробітній платі та внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування, у тому числі за позовом прокуратури.
	щомісячно до 10 числа
	Дорош М.С.
	
	

	2.1.52
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо виплати  заробітної плати та надбавок державним виконавцям за звітний місяць 2012 року
	щомісячно до  15

місяця
	Турицька А.М.
	
	

	2.1.53
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію  щодо транспортних засобів, конфіскованих за постановами судів в адміністративних справах та вироками судів в кримінальних справах 
	щомісячно до  15

місяця
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	2.1.54
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію за актами звірення органів державної виконавчої служби та органів прокуратури стосовно направлених на розгляд до прокуратури подань державних виконавців 
	щомісячно до  20

місяця
	Турицька А.М.
	
	

	2.1.55
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості по виплаті заробітної плати

	до 10 січня

до 10  квітня


	Дорош М.С.


	
	

	щоквартальна

	2.1.56
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію   щодо виплати винагороди державним виконавцям відповідно до ст. 47 ЗУ „Про виконавче провадження” 
	до 3 січня

до 3 квітня


	Ковеня І.А.
	
	

	2.1.57
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо забезпечення бюлетенем „Офіційний вісник України” відділів державної виконавчої служби Закарпатської області
	до 5 січня

до 5 квітня


	Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.58
	Надавати до прокуратури Закарпатської області  інформацію щодо стану виконання рішень судів про стягнення заборгованості по заробітній платі, в тому числі за позовом прокуратури 
	до 5 січня

до 5 квітня 
	Дорош М.С.
	
	

	2.1.59
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо стану виконання рішень про повернення самовільно зайнятих земельних ділянок, сплату земельного податку і орендної плати 
	до 5 січня

до 5 квітня


	Ковеня І.А.
	
	

	2.1.60
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	до 10 січня

до 10 квітня
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	2.1.61
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо стягнення з боржника витрат на проведення виконавчих дій 
	до 10 січня

до 10  квітня
	Ковеня І.А.
	
	

	2.1.62
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію та акти  звірення регіональних відділів ДВС з головними управліннями Пенсійного фонду 
	до 15 січня

до 15 квітня
	Дорош М.С.
	
	

	2.1.63
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію  щодо кількості винесених судами рішень проти органів державної виконавчої служби та сум стягнення
	до 10 січня

до 10 квітня
	Ковеня І.А.
	
	

	2.1.64
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію  щодо транспортних засобів, конфіскованих за постановами судів в адміністративних справах та вироками судів в кримінальних справах 
	до 15 січня

до 15 квітня
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	2.1.65
	Надавати в Державну виконавчу службу України щодо виконання рішень судів про конфіскацію майна, вилученого митними органами, та обсягу перерахування коштів від реалізації цього майна до Державного бюджету України 
	до 15 січня

до 15 квітня
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	2.1.66
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію   щодо стану виконання рішень про стягнення податкового боргу 
	до 15 січня

до 15 квітня
	Cкучка О.І.
	
	

	2.1.67
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію  щодо підвищення кваліфікації працівників органів державної виконавчої служби 
	до 15 січня

до 15 квітня
	Маркуш К.Й.
	
	

	2.1.68
	Надавати в Державну виконавчу службу України щодо звірення державної виконавчої служби  та Державної податкової адміністрації  щодо стану виконання рішень про стягнення державного мита (судового збору) на користь держави  
	до 15 січня
	Скучка О.І.
	
	

	2.1.69
	Інформація щодо виконання рішень судів, винесених за позовом прокуратури
	до 12 січня
	Дорош М.С.
	
	

	2.1.70
	Надавати в Державну виконавчу службу України інформацію щодо стану розгляду подань державних виконавців 
	до 20 січня

до 20 квітня
	Ковеня І.А.
	
	

	2.1.71
	Надавати в Міністерство юстиції України  за актами звірення органів державної виконавчої служби та органів прокуратури стосовно направлених на розгляд до прокуратури подань державних виконавців 
	до 20 січня

до 20 квітня
	Турицька А.М.
	
	

	 піврічна

	2.1.72
	Надавати в Міністерство юстиції України щодо стану виконання  рішень судів з відшкодування ПДВ та щодо стану виконання рішень органів державної та судової влади стосовно відшкодування з державного бюджету України витрат 
	до 20 січня
	Скучка О.І.
	
	

	2.1.73
	Надавати в Міністерство юстиції України щодо спільний наказ Міністерства природи та Міністерства юстиції  «Про взаємодію органів мін природи та органів ДВС» від 30.08.07 № 452/707/5
	до 20 січня
	Ковеня І.А.
	
	

	2.1.74
	Підготувати та здати  у Державну виконавчу службу України статистичний звіт форми Ф-1 „Про роботу органів державної виконавчої служби” за 2011 рік
	до 20 січня
	Турицька А.М.
	
	

	ПИТАННЯ ВІДДІЛУ ПРИМУСОВОГО ВИКОНАННЯ РІШЕНЬ 



	І .Загальні питання

	2.2.1
	Провести перереєстрацію залишків виконавчих проваджень
	до 5 січня 
	Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	2.2.2 
	Провести узагальнення та підготувати довідку відносно виконання плану роботи підрозділу ПВР за ІІ півріччя 2011 року
	до 10 січня 
	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.
	
	

	2.2.3 
	Провести оцінку рівня ефективності діяльності підрозділу примусового виконання рішень відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області за ІІ півріччя 2011 року
	до 25 січня 
	Овчинніков В.В.


	
	

	2.2.4  
	Провести аналіз підсумків роботи та своєчасність та якість складання статистичної звітності за 2011 рік
	до 25 січня
	Овчинніков В.В.
	
	

	2.2.5 
	Проведення оперативних нарад у відділі ПВР управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області
	постійно
	Овчинніков В.В.


	
	

	2.2.6 
	Підготовка та формування архіву закінчених у 2011 році виконавчих проваджень 
	до 1 лютого
	Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	2.2.7 
	Складання   реєстру   завершених у 2011 році
виконавчих проваджень,  переданих на зберігання до архіву 
	до 15 лютого 
	Маєревич А.В.

Яцків М.М.


	
	

	2.2.8 
	Підготовка та формування архіву номенклатури справ, завершеної діловодством у 2011 році
	до 1 лютого
	Маєревич А.В.

Яцків М.М.
	
	

	2.2.9 
	Розгляд звернень громадян та юридичних осіб


	постійно
	Овчинніков В.В.
Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	2.2.10  
	Здійснення прийому громадян з питань діяльності відділу примусового виконання рішень управління ДВС ГУЮ у Закарпатській області
	згідно графіка прийому громадян


	Овчинніков В.В.
Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	2.2.11  
	Проведення на оперативних нарадах профілактичних бесід з державними службовцями відділу ПВР щодо попередження та недопущення корупційних діянь
	щомісяця
	Овчинніков В.В.

	
	

	2.2.12  
	Подання працівниками відділу ПВР  відомостей про майно, доходи, зобов’язання фінансового характеру (подання декларації про доходи) за 2011 рік
	до 1 квітня 
	Овчинніков В.В.
Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.

Маєревич А.В.

Яцків М.М.
	
	

	ІІ .  Перевірки діяльності та контроль за роботою державних виконавців

	2.2.13  
	Здійснення контролю за своєчасністю та повнотою внесення даних до Єдиного державного реєстру виконавчих проваджень
	постійно
	Овчинніков В.В.
Секерня В.М.
	
	

	2.2.14  
	 Здійснення контролю за розглядом звернень громадян та юридичних осіб державними виконавцями відділу ПВР
	постійно
	Овчинніков В.В.

	
	

	2.2.15  
	Здійснення контролю та проведення перевірок виконавчих проваджень щодо дотримання вимог Закону України "Про виконавче провадження" 
	постійно
	Овчинніков В.В.

	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	2.2.16  
	Проводити наради з працівниками відділу ПВР на предмет опрацювання змін та роз`яснень до чинного законодавства України
	постійно
	Овчинніков В.В.

	
	

	2.2.17  
	Проводити наради з працівниками відділу ПВР щодо аналізу діяльності у 2011 році
	до 1 лютого
	Овчинніков В.В.


	
	

	2.2.18  
	Проводити наради з працівниками відділу ПВР щодо аналізу роботи у І кварталі 2012 року
	до 15 квітня
	Овчинніков В.В.


	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	2.2.19  
	Провести у відділі ПВР семінарське заняття на тему „Участь громадськості у заходах щодо запобігання корупції, як запорука успішної антикорупційної політики "
	27 січня 
	Маєревич А.В.
	
	

	2.2.20  
	Провести семінарське навчання з працівниками відділу ПВР з питань дотримання Закону України „Права стягувача у виконавчому провадженні та їх захист”
	24 лютого 
	Сіка Л.А.
	
	

	2.2.21  
	Провести семінарське навчання з працівниками відділу ПВР на тему „Оскарження дій (бездіяльності) державних виконавців”
	30 березня
	Секерня В.М.
	
	

	2.2.22  
	Провести у відділі ПВР семінарське заняття на тему „Місце примусового виконання судового рішення”
	27 квітня 
	Вудмаска М.Ф.
	
	

	2.2.23  
	Провести у відділі ПВР семінарське заняття на тему „Відповідальність за корупційні діяння службових осіб з погляду кримінального законодавства України”
	25 травня 
	Овчинніков В.В.

	
	

	2.2.24  
	Провести у відділі ПВР семінарське заняття щодо опрацювання Закону України „Арешт майна боржника. Порядок передачі арештованого майна на реалізацію”
	29 червня 
	Секерня В.М.
	
	

	V. Звітність:

	 щомісячна

	2.2.25
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області оперативної інформації про роботу відділу примусового виконання рішень 
	щомісячно

до 1 числа 
	Овчинніков В.В.
Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.


	
	

	2.2.26
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо арештованого держаними виконавцями майна, по якому здійснено оцінку
	щомісячно до  5

числа
	Овчинніков В.В.
Маєревич А.В.
	
	

	2.2.27
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо винесених державними виконавцями відділу ПВР постанов про розшук  транспортних засобів боржника
	щомісячно до 1 числа


	Маєревич А.В.
	
	

	2.2.28
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації стосовно стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	щомісячно до  7

числа
	Сіка Л.А.
	
	

	2.2.29
	Надавати інформації щодо залишків коштів на рахунках з обліку депозитних сум на перше число наступного за звітним місяця
	щомісячно до  10

числа
	Яцків М.М.
	
	

	2.2.30
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості по виплаті заробітної плати
	щомісячно до 5 числа
	Овчинніков В.В.
	
	

	2.2.31
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану виконання рішень про стягнення фінансових санкцій
	щомісячно до  10

числа
	Овчинніков В.В.


	
	

	 щоквартальна

	2.2.32
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану виконання рішень про повернення самовільно зайнятих земельних ділянок, сплату земельного податку і орендної плати
	до 5 січня

до 5 квітня


	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.
	
	

	2.2.33
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стягнення та перерахування до Державного бюджету України сум виконавчого збору, державного мита, інших видів стягнень
	до 10 січня

до 10  квітня


	Овчинніков В.В.

Яцків М.М.
	
	

	2.2.34
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	до 10 січня

до 10 квітня
	Сіка Л.А.

Секерня В.М.
	
	

	2.2.35
	Надавати до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо  стягнення з боржника витрат на проведення виконавчих дій
	до 10 січня

до 10  квітня


	Овчинніков В.В.

Яцків М.М.
	
	

	2.2.36
	Проводити взаємозвірки стану виконання рішень відділом ПВР з управлінням у справах захисту прав споживачів у Закарпатській області 
	до 15 січня 

до 15 квітня


	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.
	
	

	2.2.37
	Проводити взаємозвірки з органами Пенсійного фонду України щодо стану виконання виконавчих документів про стягнення з боржників недоїмки із сплати страхових внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування, пені та штрафних санкцій 
	до 15 січня 

до 15 квітня


	Овчинніков В.В.
Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.


	
	

	2.2.38
	Проводити взаємозвірки з УДАІ ГУМВС України в Закарпатській області щодо взаємодії при виконанні постанов державних виконавців про розшук майна боржників (транспортних засобів) та виконанні постанов органів ДАІ про стягнення штрафів за порушення правил дорожнього руху
	до 5 січня 

до 5 квітня


	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.


	
	

	2.2.39
	Проводити звірки з органами прокуратури щодо направлених державними виконавцями відділу ПВР управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області до органів прокуратури подань про притягнення винних осіб до кримінальної відповідальності 
	до 15 січня 

до 15 квітня


	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.


	
	

	 піврічна

	2.2.40
	Підготувати та здати  до управління ДВС Головного управління юстиції у Закарпатській області статистичні звіти форми Ф-1 „Про роботу органів державної виконавчої служби” 
	до 18 січня 


	Овчинніков В.В.
Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.


	
	

	ІІІ. РЕЄСТРАЦІЙНА СЛУЖБА

	 ПИТАННЯ ВІДДІЛУ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ 



	І. Загальні питання 

	3.1.1
	Підготувати та направити на доручення Державної реєстраційної  служби  України наступні інформації:

· відомості про проведену державну реєстрацію актів цивільного стану, кількість складених протоколів про адміністративні правопорушення за попередній  квартал.

· про кількість внесених до Реєстру книг про державну реєстрацію  актів цивільного стану протягом місяця та за 2011 рік;

· про державне мито та платні послуги;

· про випадки державної реєстрації  актів  цивільного стану  при  відсутності  доступу  до  Державного  реєстру   протягом попереднього місяця;

· стан фінансування  відділів  ДРАЦС  у 2011 році;

· оперативні відомості про проведену державну реєстрацію актів цивільного стану, кількість складених протоколів про адміністративні правопорушення за  поточний  квартал 2012 року
	до 8 січня

до 8 квітня

до 8 січня

щомісячно до 8 числа

щомісячно до 8 числа

щомісячно до 15 числа

до 25 січня

до 20 березня

до 20 червня


	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	3.1.2
	Перевірка актових  записів,  складених  органами  ДРАЦС і звітів  форми № 97  та  передача  їх  до  Головного управління  статистики в  Закарпатській  області
	щомісячно до 10 числа
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	3.1.3
	Провести семінар-нараду за підсумками  роботи відділів  ДРАЦС у 2011 році
	до 30 січня
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	3.1.4
	Виконувати  директивні  доручення  Міністерства юстиції  та  Головного управління  юстиції
	протягом півріччя
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	3.1.5
	Надавати  кур’єрські  послуги  по доставці  документів  про  державну реєстрацію актів цивільного стану до Міністерства юстиції України  та в  зворотньому напрямку
	щотижнево
	Улинець Л.М.

Сьоміна Н.А.
	
	

	3.1.6
	Підготувати інформацію на засідання колегії  Головного  управління юстиції:

· Про підсумки роботи органів державної  реєстрації актів цивільного стану області за 2011 р.;

· Про результати  проведених  перевірок  діяльності  відділів державної реєстрації актів цивільного стану;

· Дотримання відділами державної реєстрації актів цивільного стану  якості та строків   введення  архівних актових записів до  Державного реєстру  актів цивільного  стану  громадян
	до 20 січня

до 16 березня

до 19 червня

до 19 червня
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	3.1.7
	Розгляд  заяв, скарг та  пропозицій  щодо роботи підпорядкованих  відділів  ДРАЦС області
	при  надходженні
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	ІІ. Перевірки роботи органів державної  реєстрації актів цивільного стану

	3.1.8
	Провести комплексні перевірки відділів державної реєстрації актів цивільного стану районних управлінь юстиції та виконавчих комітетів сільських, селищних рад  районів з питання дотримання сімейного законодавства:

· Іршавського

· Воловецького
	до 15 березня

до 15 червня
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	3.1.9
	Провести цільові перевірки відділів державної реєстрації актів цивільного стану щодо  виконання  вимог  Постанови  ЦВК  від 13.01.2011 р. № 6 та передбачених  Планом  основних  заходів  щодо  виконання  Закону  України  "Про  Державний  реєстр  виборців"
	щомісячно

до 10 числа


	Улинець Л.М.

Павлище М.Ю.
	
	

	3.1.10
	Провести цільові перевірки відділів  державної реєстрації актів цивільного стану щодо  правильності  нарахування  плати  при  наданні  платних  послуг
	квітень-травень
	Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота 

	3.1.11
	Проаналізувати підсумки роботи відділу державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби  Головного управління юстиції за 2011 рік
	до 30 січня
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.
	
	

	3.1.12
	Проаналізувати підсумки роботи органів державної реєстрації актів цивільного стану області за 2011 рік 
	до 30 січня


	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.
	
	

	3.1.13
	Проаналізувати стан виконання плану роботи відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного управління юстиції  за 2011 рік.
	до 20 січня
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.
	
	

	3.1.14
	Провести узагальнення щодо дотримання відділами реєстрації актів цивільного стану  якості та строків   введення  архівних актових записів до  Державного реєстру  актів цивільного  стану  громадян
	до 30 червня
	Улинець Л.М.

Тимків У.Я.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	3.1.15
	Провести семінарське заняття із керівниками відділів державної реєстрації актів цивільного стану  реєстраційних служб
	16 березня


	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Ярема О.М.
	
	

	3.1.16
	Провести семінарське заняття із спеціалістами відділів державної реєстрації актів цивільного стану

	20 квітня


	Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Ярема О.М.

Павлище М.Ю.
	
	

	3.1.17
	Організувати проходження стажування керівників відділів державної реєстрації актів цивільного стану при відділах ДРАЦС Виноградівського, Свалявського районних управлінь юстиції, міського Ужгородського та районного Мукачівського міськрайонних управлінь юстиції (за окремим графіком)
	протягом

І півріччя
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Павлище М.Ю.
	
	

	3.1.18
	Організувати проходження стажування спеціалістів відділів державної реєстрації актів цивільного стану при Головному управлінні юстиції (за окремим графіком)
	протягом

І півріччя
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	3.1.19
	Забезпечити  участь  на Курсах  підвищення  кваліфікації керівників та спеціалістів відділів державної реєстрації актів цивільного стану області на  постійно  діючому  семінарі при Міністерстві юстиції  України
	березень, квітень


	Улинець Л.М.

Ярема О.М.
	
	

	3.1.20
	Проводити навчання працівників відділу державної реєстрації актів цивільного стану  Головного управління юстиції згідно з індивідуальними планами навчання на 2012 рік
	протягом

І півріччя
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	V.Звітність

	3.1.21
	Статистичний  звіт  про кількість  виконаних   запитів  про  правову  допомогу  відповідно  до  Конвенції
	до 5 січня

до 5 квітня


	Улинець Л.М.

Ярема О.М.


	
	

	3.1.22
	Про витрачання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану за 2011 рік та щоквартальні  у 2012 році
	до 15 січня

до 15 квітня


	Улинець Л.М.

Тимків У.Я.
	
	

	3.1.23
	Статистичний звіт про державну реєстрацію актів цивільного стану за 2011 рік  по формі № 98  та  додаток  до  нього
	до 25 січня
	Улинець Л.М.
	
	

	VI. Робота з архівним фондом та бланками свідоцтв про державну  

реєстрацію актів цивільного стану

	3.1.24
	Провести списання зіпсованих свідоцтв при заповненні та анулюванні бланків свідоцтв за П півріччя 2011 року
	до 15 січня


	Улинець Л.М.

Тимків У.Я.
	
	

	3.1.25
	Занести книги державної реєстрації актів цивільного стану за 2011 рік до фондової книги.
	протягом

ІІ кварталу
	Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Сьоміна Н.А.
	
	

	3.1.26
	Вносити  зміни, виправлення, доповнення до актових  записів цивільного стану згідно з повідомленнями, які надходять з відділів  ДРАЦС
	постійно
	Костак К.С.
	
	

	VII. Правова освіта та кодифікаційно-довідкова робота

	3.1.27
	Підготувати лекції з питань роз’яснення сімейного законодавства
	протягом  півріччя
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.
	
	

	3.1.28
	Публікація  у  засобах  масової  інформації  роз’яснень  сімейного  законодавства
	протягом півріччя
	Улинець Л.М.

Ярема О.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	3.1.29
	Забезпечувати своєчасне вивчення, роз’яснення та доведення на місця нових нормативно-правових актів з питань реєстрації актів цивільного стану, узагальнень, доручень, оглядових листів Департаменту у справах цивільного стану громадян Міністерства юстиції України.
	постійно при надходженні
	Улинець Л.М.

Павлище М.Ю.
	
	

	3.1.30
	Проводити консультаційну роботу щодо застосування сімейного законодавства України.
	постійно протягом півріччя
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.


	
	

	3.1.31
	Проводити роботу по підтриманню актів законодавства України у контрольному стані.
	систематично протягом півріччя.
	Ярема О.М.

Тимків У.Я.
	
	

	  ПИТАННЯ ВІДДІЛУ РЕЄСТРАЦІЇ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО



	І. Загальні питання

	3.2.1
	Виконувати директивні доручення Мін’юсту, Укрдержреєстру та Головного управління юстиції у Закарпатській області
	протягом  

І півріччя
	Н.І.Юркуц

Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	3.2.2
	Забезпечувати реєстраційні служби районних, міськрайонних управлінь юстиції області бланками та іншою документацією 
	протягом  

І півріччя
	Н.І.Юркуц

Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова
	
	

	3.2.3
	Підготувати інформацію на засідання колегії  Головного  управління юстиції про організацію роботи відділів (секторів) державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб районних та міськрайонних управлінь юстиції області.
	до 19 червня
	Н.І.Юркуц

Т.І.Лендєл-Склярова


	
	

	3.2.4
	Розгляд заяв, скарг та пропозицій щодо роботи підпорядкованих  відділів (секторів) державної реєстрації речових прав на нерухоме майно рєстраційних служб районних та міськрайонних управлінь юстиції області
	при  

надходженні
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	3.2.5
	Провести перевірки органів державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб районних, міськрайонних управлінь юстиції області з метою надання методичної допомоги 
	протягом  

І півріччя,

за окремим графіком
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	3.2.6
	Проаналізувати організацію роботи відділів (секторів) державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб районних та міськрайонних управлінь юстиції області
	до 30 червня
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	3.2.7
	Організувати проходження стажування керівників відділів (секторів) державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб районних та міськрайонних управлінь юстиції області при Головному управлінні юстиції та Закарпатської філії Державного підприємства «Інформаційний центр» Міністерства юстиції України 
	протягом 

І півріччя,

за окремим графіком
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	3.2.8
	Організувати проходження стажування спеціалістів відділів (секторів) державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб районних та міськрайонних управлінь юстиції області при Головному управлінні юстиції та Закарпатської філії Державного підприємства «Інформаційний центр» Міністерства юстиції України 
	протягом  

І півріччя,

за окремим графіком
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	3.2.9
	Проводити навчання працівників відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційної служби Головного управління юстиції згідно з індивідуальними планами навчання на 2012 рік
	протягом  

І півріччя
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	V. Звітність

	3.2.10
	Готувати для подачі Укрдержреєстру звіти щодо витрачання бланків та іншої документації
	протягом  

І півріччя
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	VІ.Правова освіта та кодифікаційно-довідкова робота

	3.2.11
	Публікація у засобах масової інформації  законодавства у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	протягом 

І півріччя
	Н.І.Юркуц

Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	3.2.12
	Забезпечувати своєчасне вивчення, роз’яснення та доведення на місця нових нормативно-правових актів з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, узагальнень, доручень, оглядових листів Департаменту державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Укрдержреєстру
	постійно 

при 

надходженні
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова

Л.М.Шарко

Н.В.Пріцак
	
	

	3.2.13
	Проводити консультаційну роботу щодо застосування законодавства у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	постійно 

протягом 

І півріччя
	Т.І.Лендєл-Склярова

А.С.Муругова
	
	

	3.2.14
	Проводити роботу по підтриманню актів законодавства України у контрольному стані
	систематично протягом І півріччя
	А.С.Муругова

Л.М.Шарко
	
	

	  ПИТАННЯ СЕКТОРУ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ ТА ЛЕГАЛІЗАЦІЇ ОБ’ЄДНАНЬ ГРОМАДЯН


	І. Загальні питання

	3.3.1
	Вносити відомості щодо громадських формувань до Єдиного Реєстру громадських формувань
	січень - червень 
	Готра М.В.


	
	

	3.3.2
	Вносити відомості щодо друкованих засобів масової інформації до Реєстру Друкованих засобів масової інформації
	січень - червень 
	Козуб М.В.

Кешель Г.Ю.
	
	

	3.3.3
	Висвітлювати через ЗМІ чинне законодавство України з питань державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації громадських формувань та реєстрації ДЗМІ
	постійно 
	Юркуц Н.І.

Готра М.В.

 Козуб М.В.

Кешель Г.Ю.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	3.3.4
	Проводити у складі комплексних перевірок районних (міськрайонних) управлінь юстиції перевірки з питань легалізації громадських формувань
	до 30 червня 
	Готра М.В.

Козуб М.В.


	
	

	3.3.5
	Проводити перевірки дотримання вимог статутів зареєстрованими об’єднаннями громадян 
	за окремо затвердженим  графіком
	Готра М.В.
Козуб М.В.


	
	

	3.3.6
	Проводити перевірки виконання структурними утвореннями  політичних партій України статуту політичної партії, вимог Конституції України (статті 36, 37) та законів України (Закон України «Про політичні партії в Україні»), в разі делегування Міністерством юстиції України відповідних повноважень управлінню юстиції
	за окремо затвердженим  графіком
	Готра М.В.


	
	

	3.3.7
	Проводити перевірки дотримання законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців державними реєстраторами
	за окремо затвердженим  графіком
	Готра М.В.
Козуб М.В.

Кешель Г.Ю.
	
	

	3.3.8
	Здійснювати перевірки дотримання засновниками друкованих засобів масової інформації, зареєстрованих управлінням юстиції, ч. 2 ст. 16 Закону України "Про друковані засоби масової інформації (пресу)  в Україні"
	січень - червень
	Кешель Г.Ю.
Козуб М.В.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	3.3.9
	Розробити методичні рекомендації  з питань, віднесених до компетенції сектору
	до 25 червня
	Готра М.В.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	3.3.10
	Проводити стажування спеціалістів реєстраційної служби районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань легалізації громадських формувань 
	за окремо затвердженим  графіком 
	Готра М.В.
Козуб М.В.
	
	

	3.3.11
	Провести семінарське заняття з спеціалістами реєстраційної служби  районних, міськрайонних управлінь юстиції відповідальних за проведення легалізації громадських формувань, державними реєстраторами юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	до 25 червня 
	Готра М.В.
Козуб М.В.
	
	

	V. Звітність

	щоквартальна

	3.3.12
	Проаналізувати та направити до Міністерства юстиції України інформацію про наявність зареєстрованих Головним та територіальними управліннями юстиції структурних утворень та легалізованих шляхом повідомлення організацій політичних партій України, зареєстрованих Міністерством  юстиції України
	до 1 квітня

 до 30 червня 
	Готра М.В.
	
	

	3.3.13
	Підготувати та направити до Міністерства юстиції України статистичну інформацію за основними напрямками діяльності Головного та територіальних органів юстиції з питань легалізації об’єднань громадян, державної реєстрації друкованих засобів масової інформації за І квартал 2012 року та І півріччя 2012 року
	до 1 квітня

 до 30 червня 
	Готра М.В.

Козуб М.В.

Кешель Г.Ю.
	
	

	3.3.14
	Проаналізувати стан роботи головних та територіальних управлінь юстиції з питань легалізації об(єднань громадян та реєстрації інших громадських формувань, державної реєстрації друкованих засобів масової інформації (ГУЮ) за І півріччя 2012 року у порівнянні з відповідним періодом минулого року та направити відповідну інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 30 червня
	Готра М.В.
	
	

	3.3.15
	Підготувати та направити до Міністерства юстиції статистичні звіти (за підсумками І півріччя 2012 року) про здійснення Головним управлінням юстиції та районними, міськрайонними управліннями юстиції контролю за виконанням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади в частині здійснення органами місцевого самоврядування повноважень у сфері легалізації  об'єднань громадян
	до 30 червня
	Готра М.В.
	
	

	3.3.16
	Підготувати та направити до Міністерства юстиції України звіт про кількість зареєстрованих (перереєстрованих) Головним управлінням юстиції друкованих засобів масової інформації
	до 1 квітня

до 30 червня
	Кешель Г.Ю.
	
	

	ІV.  ПИТАННЯ ВІДДІЛУ НОТАРІАТУ 



	I. Загальні питання

	4.1
	Підготувати інформацію про роботу відділу нотаріату протягом 2011 року
	до 20 січня
	Рошканюк Т.М.
Савчук Ю.М.
Туряниця Н.В.

Русин Т.О,
	
	

	4.2
	Проводити оперативні наради з питань дотримання трудової та виконавської дисципліни
	1 січня -30 червня
	Рошканюк Т.М.
	
	

	4.3
	Сприяти роботі Методичної ради з питань нотаріату. Організувати випуск чергового Бюлетеня методичної ради з питань нотаріату
	1 січня -30 червня


	Рошканюк Т.М.
	
	

	4.4
	Забезпечувати належне функціонування кваліфікаційної комісії  нотаріату, утвореної при Головному управлінні юстиції у Закарпатській області
	1 січня -30 червня


	Савчук Ю.М.


	
	

	4.5
	Проводити оперативних нарад з питань попередження та профілактики корупційних діянь, а також висвітлення даних питань на семінарах
	1січня-30 червня
	Рошканюк Т.М.
Туряниця Н.В.
Савчук Ю.М.
Русин Т.О.,

Продан Т.В.
	
	

	4.6
	Підготувати довідку про виконання плану роботи відділу за ІІ півріччя 2011 року


	до 10 січня 
	Рошканюк Т.М.
Туряниця Н.В.
	
	

	4.7
	Підготувати матеріали на засідання колегії Головного управління юстиції про підсумки роботи установ нотаріату протягом 2011 року
	до 20 січня
	Рошканюк Т.М.
	
	

	4.8
	Підготувати матеріали на засідання колегії про несвоєчасне внесення або невнесення до Єдиного реєстру відомостей про витрачання бланків або недійсні бланки нотаріусами області. Стан дотримання державними нотаріальними конторами Положення про порядок надання державними нотаріусами додаткових послуг правового характеру, які не пов'язані із вчинюваними нотаріальними діями, а також технічного характеру, і використання одержаних коштів. Стан формування документів для подальшого їх зберігання до Закарпатського обласного державного нотаріального архіву
	до 17 травня
	Рошканюк Т.М.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності та контроль за діяльністю установ нотаріату

	4.9
	Провести перевірки приватних нотаріусів щодо організації роботи та ведення нотаріального діловодства
	згідно окремого 

графіку
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	4.10
	Провести перевірки Воловецької та Іршавської державних нотаріальних контор щодо організації роботи та ведення нотаріального діловодства
	до 15 березня
до 15 червня
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції 
	
	

	4.11
	Провести цільові перевірки державних нотаріальних контор щодо дотримання Положення про порядок надання державними нотаріусами додаткових послуг правового характеру, які не пов’язані їз вчинюваними нотаріальними діями, а також технічного характеру та порядок їх справляння
	протягом І півріччя

за окремо затвердженим графіком
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиції
	
	

	4.12
	Провести перевірки виконання стажистами та керівниками стажування умов стажування та виконання індивідуального плану проходження стажування
	протягом І півріччя
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиці
	
	

	4.13
	Забезпечити проведення планових перевірок  та позапланових перевірок, у тому числі виїзних, суб'єктів первинного фінансового моніторингу у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом або фінансування тероризму
	згідно плану, затвердженого Міністерством юстиції України
	комісія за наказом начальника Головного управління юстиці
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	4.14
	Підготувати узагальнення стану дотримання правил ведення нотаріального діловодства та вимог чинного законодавства при посвідченні нотаріусами заяв в нотаріальній практиці
	до 29 лютого
	Рошканюк Т.М.

Русин Т.О.
	
	

	4.15
	Підготувати узагальнену інформацію щодо несвоєчасного внесення або невнесення до Єдиного реєстру відомостей про витрачання бланків або недійсні бланки нотаріусами області
	до 30 квітня 
	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.


	
	

	4.16
	Підготувати узагальнену інформацію щодо стану формування документів для подальшого їх зберігання до Закарпатського обласного державного нотаріального архіву
	до 30 квітня
	Рошканюк Т.М.

Русин Т.О.
	
	

	4.17
	Підготувати узагальнену інформацію щодо стану дотримання державними нотаріальними конторами Положення про порядок надання державними нотаріусами додаткових послуг правового характеру, які не пов'язані із вчинюваними нотаріальними діями, а також технічного характеру, і використання одержаних коштів
	до 23 травня
	Рошканюк Т.М.

Туряниця Н.В.
	
	

	4.18
	Підготувати узагальнення  про роботу установ нотаріату щодо дотримання вимог Закону України «Про звернення громадян»
	до 30 квітня

до 30 червня
	Рошканюк Т.М.

Туряниця Н.В.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	4.19
	Організувати проведення семінарських занять та стажування для державних, приватних нотаріусів області, консультантів 
	згідно окремого плану семінарських занять та стажування


	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.

Туряниця Н.В.

Русин Т.О.

Продан Т.В.
	
	

	4.20
	Навчання у Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників юстиції
	згідно окремого графіка
	Рошканюк Т.М.
	
	

	4.21
	Забезпечити направлення на навчання у Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників юстиції державних та приватних нотаріусів
	згідно окремого графіка
	Рошканюк Т.М.

Туряниця Н.В.

Савчук Ю.М.

Русин Т.О.

Продан Т.В.
	
	

	4.22
	Участь у навчаннях, які проводяться відділом кадрової роботи та державної служби 
	згідно окремого графіку
	Рошканюк Т.М.

Туряниця Н.В.

Савчук Ю.М.

Русин Т.О.

Продан Т.В.
	
	

	V. Звітність про роботу установ нотаріату у

	щомісячна

	4.23
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України інформації щодо суми державного мита, що стягується державними нотаріусами. 
	щомісячно до 5 числа 
	Рошканюк Т.М.

Туряниця Н.В.


	
	

	4.24
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України звітності щодо оформлення спадщини 
	щомісячно до 5 числа 
	Рошканюк Т.М.

Русин Т.О.


	
	

	4.25
	Забезпечити подання до відділу документування, контролю виконання та звернень громадян звіти про проведені консультації з громадськістю
	щомісячно до 15 числа 
	Рошканюк Т.М.

Русин Т.О.

Продан Т.В.
	
	

	4.26
	Забезпечити надання до відділу кадрової роботи та державної служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації про результати роботи у сфері запобігання та протидії корупції
	щомісячно до 25 числа
	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.

Продан Т.В.
	
	

	4.27
	Забезпечення здійснення щомісячної перевірки несвоєчасного внесення або невнесення до Єдиного реєстру відомостей про витрачання бланків або недійсні бланки
	щомісячно до 10 числа 
	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.
	
	

	щоквартальна

	4.28
	Забезпечити складання та подання на затвердження до Міністерства юстиції України плану проведення перевірок суб'єктів первинного фінансового моніторингу 
	до 5 числа останнього місяця попереднього кварталу
	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.
	
	

	4.29
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України звітності щодо застосування положень Конвенції про правову допомогу і правові відносини у цивільних, сімейних та кримінальних справах від 1993 року в частині надання правової допомоги, майнових правовідносин та спадкування.  
	до 3 січня

3 квітня
	Рошканюк Т.М.

Туряниця Н.В.


	
	

	4.30
	Забезпечити своєчасне подання інформації до Міністерства юстиції України інформацію про стан виконання управлінням юстиції повноважень з питання державного регулювання і нагляду у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму.
	до 3 січня

3 квітня
	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.

Туряниця Н.В.
	
	

	4.31
	Забезпечити своєчасне подання довідково-аналітичної інформації про роботу установ нотаріату протягом ІV кварталу 2011 року та І кварталу 2012 року до Міністерства юстиції України.
	до 3 січня

3 квітня  


	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.


	
	

	4.32
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України звітності щодо кількості постанов про відмову у вчиненні нотаріальних дій 
	до 3 січня 


	Туряниця Н.В.

Савчук Ю.М.


	
	

	4.33
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України довідково-аналітичної інформації про роботу установ нотаріату протягом дванадцяти місяців 2011 року.  
	до 5 січня
	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.
	
	

	4.34
	Подання форми звітності № 1 – нотаріат  (річна) „Звіт про роботу державних та приватних нотаріусів у 2011 році”
	в строк, встановлений МЮ
	Рошканюк Т.М.

Савчук Ю.М.
	
	

	V.  ПИТАННЯ ВІДДІЛУ  ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ НОРМАТИВНО-ПРАВОВИХ АКТІВ, ПРАВОВОЇ РОБОТИ, ПРАВОВОЇ ОСВІТИ ТА СИСТЕМАТИЗАЦІЇ ЗАКОНОДАВСТВА



	І. Загальні питання

	5.1
	Підготувати інформації на засідання колегії «Про роботу   Головного, районних та міськрайонних управлінь юстиції з державної реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та систематизації законодавства у  2011 році», «Про правоосвітню діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції, спрямовану на підвищення рівня правової освіти та правового виховання   в області», «Про стан забезпечення виконання районними та міськрайонними управліннями юстиції Указу Президента України “Про державну реєстрацію нормативно-правових актів міністерств та інших органів виконавчої влади” від 03.10.1992р. № 493/92 у 1 кварталі 2012 року»
	до 20 січня

до 17 лютого

до 17 квітня
	Митровка Л.І.

Галас М.П.

Тимчук Л.М.

Буц Б.О.

Ковач Н.С.


	
	

	5.2
	Здійснювати перегляд нормативно-правових актів, які зареєстровані в  Головному  управлінні юстиції, на предмет відповідності їх чинному законодавству України
	січень-червень
	Галас М.П.
	
	

	5.3
	Передавати до "Регіонального реєстру" нормативно-правові акти, зареєстровані в  Головному управлінні юстиції, переліки актів, зареєстрованих районними, міськрайонними управліннями юстиції, актів, в державній реєстрації яких відмовлено та рішення про державну реєстрацію яких скасовано
	щотижнево
	Галас М.П.
	
	

	5.4
	Підготувати  засідання обласної МКМР з правової освіти населення
	за окремим планом
	Митровка Л.І.
Буц Б.О.


	
	

	5.5
	Підготувати засідання координаційної ради молодих юристів
	за окремим планом
	Товтин В.М.
	
	

	5.6
	Здійснювати прийом громадян у громадській приймальні Головного управління юстиції у Закарпатській області
	за окремо затвердженим графіком
	Митровка Л.І.
Буц Б.О.,

Товтин В.М.
	
	

	5.7
	Провести лекції в навчальних закладах
	за окремо затвердженими графіками
	Буц Б.О.
Товтин В.М.
	
	

	5.8
	Прийняти участь в організації правової освіти засуджених, які тримаються в установах виконання покарань та у конференціях, семінарах, прес-конференціях з питань діяльності органів і установ,  що належать до сфери управління ДПтС у Закарпатській області.


	протягом

І півріччя
	Буц Б.О.
Товтин В.М.
	
	

	5.9
	Висвітлювати через ЗМІ чинне законодавство України, а також діяльність Головного управління юстиції, в тому числі в газеті  Головного управління юстиції «Право і порядок»
	постійно
	Товтин В.М.


	
	

	5.10
	Наповнювати інформацією веб-сайт Головного управління юстиції
	постійно
	Товтин В.М.
	
	

	5.11
	Здійснювати облік актів законодавства України (картотечний, журнальний)
	постійно
	Ковач Н.С.
	
	

	5.12
	Вести кодифікаційно-довідкову роботу, інформувати працівників Головного управління юстиції про зміни у законодавстві
	постійно
	Ковач Н.С.
	
	

	5.13
	Оформити передплату на ІІ та ІІІ квартал 2012 року на офіційні періодичні видання Міністерства юстиції України для Головного, районних (міськрайонних) управлінь юстиції, районних (міських) відділів реєстрації актів цивільного стану, районних (міських) державних нотаріальних контор, районних (міських) відділів державної виконавчої служби
	до 5 березня
до 5 червня


	Ковач Н.С.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	5.14
	Провести перевірки стану додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів в органах, акти яких підлягають державній реєстрації в  Головному управлінні юстиції
	за окремо

затвердженим графіком
	Митровка Л.І.,

Галас М.П.
	
	

	5.15
	Проводити безвиїзні перевірки стану додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів  органів, акти яких підлягають державній реєстрації в  Головному управлінні юстиції


	щомісячно до 15 числа
	Галас М.П.
	
	

	5.16
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань  державної реєстрації  нормативно-правових актів та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції


	за окремо

затвердженим графіком
	Митровка Л.І.,

Галас М.П.
	
	

	5.17
	Провести перевірки стану організації правової роботи в територіальних органах міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, місцевих державних адміністраціях, на державних, в установах, організаціях
	за окремо затвердженим графіком
	Тимчук Л.М.
	
	

	5.18
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних  управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції
	за окремо затвердженим графіком
	Тимчук Л.М.
	
	

	5.19
	Вивчити стан роботи  районних (міських) МКМР з правової освіти населення
	за окремо затвердженим графіком
	Буц Б.О.


	
	

	5.20
	Провести перевірки стану правової освіти в територіальних органах міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, місцевих державних адміністраціях,  державних підприємствах, в установах, організаціях та навчальних закладах


	за окремо затвердженими  графіками
	Буц Б.О.

Товтин В.М.


	
	

	5.21
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань правової освіти та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції
	за окремо

затвердженим графіком
	Буц Б.О.


	
	

	5.22
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції, їх структурних підрозділів та районних (міських) державних нотаріальних контор  з питань  обліку та систематизації законодавства та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ


	за окремо

затвердженим графіком
	Ковач Н.С.
	
	

	5.23
	Провести перевірки з питань систематизації законодавства в територіальних органах міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, місцевих державних адміністраціях
	за окремо

затвердженим графіком проведення перевірок
	Ковач Н.С.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	5.24
	Підготувати та направити голові Закарпатської обласної державної адміністрації інформацію про стан  державної реєстрації нормативно-правових актів у 2011 році 
	до 25 січня
	Митровка Л.І.


	
	

	5.25
	Підготувати та направити голові Закарпатської обласної державної адміністрації інформацію про стан правової роботи  у 2011 році
	до 25 січня
	Тимчук Л.М.
	
	

	5.26
	Підготувати та направити голові Закарпатської обласної державної адміністрації інформацію про стан  виконання Програми правової освіти населення області на 2009-2011 роки у 2011 році
	до 25 січня
	
	
	

	5.27
	Розробити методичні рекомендації  з питань віднесених  до компетенції відділу
	до 1 червня
	Галас М.П.
Тимчук Л.М.
Буц Б.О.

Товтин В.М.
Ковач Н.С.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	5.28
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань державної реєстрації нормативно-правових актів
	за окремо затвердженим графіком
	Галас М.П.
	
	

	5.29
	Провести семінарське заняття з працівниками юридичних служб суб'єктів нормотворення, відповідальними за подання на державну реєстрацію нормативно-правових актів
	за окремо затвердженою програмою
	Митровка Л.І.

Галас М.П.
	
	

	5.30
	Провести стажування працівників юридичних служб територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, місцевих державних адміністрацій, державних підприємств, установ, організацій та державних господарських об’єднань, в тому числі працівників юридичних служб органів і установ, що належать до сфери управління ДПтС у Закарпатській області  
	за окремо затвердженим графіком
	Тимчук Л.М.
	
	

	5.31
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою


	за окремо затвердженим графіком
	Тимчук Л.М.
	
	

	5.32
	Організувати постійно діючий семінар з питань чинного законодавства з працівниками юридичних служб територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, місцевих державних адміністрацій, державних підприємств, установ, організацій та державних господарських об’єднань, в тому числі працівниками юридичних служб органів і установ, що належать до сфери управління ДПтС у Закарпатській області  
	за окремо затвердженими програмами проведення семінарських занять
	Митровка Л.І.
Тимчук Л.М.
	
	

	5.33
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань  правової освіти
	за окремо

затвердженим графіком
	Буц Б.О.

Товтин В.М.


	
	

	5.34
	Провести семінарське заняття з секретарями районних, міських МКМР з правової освіти населення
	за окремо затвердженою

програмою
	Буц Б.О.
	
	

	5.35
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ з питань обліку та систематизації законодавства


	за окремо

затвердженим графіком
	Ковач Н.С.
	
	

	5.36
	Провести  семінарські заняття з працівниками районних (міськрайонних) управлінь юстиції з питань державної реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та систематизації законодавства
	за окремо

затвердженими програмами проведення семінарських занять
	Митровка Л.І.
Галас М.П.
Тимчук Л.М.
Ковач Н.С.
Буц Б.О.
	
	

	V. Звітність

	5.37
	Проаналізувати діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з державної реєстрації нормативно-правових актів  за  2011 рік та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 3 січня
	Митровка Л.І.
Галас М.П.
	
	

	5.38
	Проаналізувати діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з державної реєстрації нормативно-правових актів  за І квартал 2012 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 3 квітня
	Митровка Л.І.,

Галас М.П.
	
	

	5.39
	Здійснювати щомісячне узагальнення стану державної реєстрації нормативно-правових актів та стану наповнення «Регіонального реєстру нормативно-правових актів» та надсилати інформацію до Міністерства юстиції України  
	щомісячно до 3 числа
	Митровка Л.І.,

Галас М.П.


	
	

	5.40
	Узагальнити  стан діяльності Головного та районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою у  І кварталі 2012 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 25 березня
	Митровка Л.І.,

Тимчук Л.М.
	
	

	5.41
	Узагальнити стан діяльності Головного та районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою у  ІІ кварталі 2012 року   та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 25 червня
	Митровка Л.І.,

Тимчук Л.М.
	
	

	5.42
	Проаналізувати стан діяльності Головного та районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою  у І півріччі 2012 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 25 червня
	Митровка Л.І.,

Тимчук Л.М.
	
	

	5.43
	Проаналізувати стан роботи Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з правової освіти населення за 2011 рік та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5  січня
	Митровка Л.І.,

Буц  Б.О.,

Товтин В.М.
	
	

	5.44
	Узагальнити роботу громадських приймалень при територіальних управліннях юстиції за 2011 рік  та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5   січня


	Митровка Л.І.,

Буц  Б.О.,


	
	

	5.45
	Узагальнити роботу районних, міськрайонних управлінь юстиції з правової освіти населення за  І квартал 2012 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5  квітня
	Митровка Л.І.,

Буц  Б.О.,

Товтин В.М.
	
	

	5.46
	Узагальнити роботу громадських приймалень при територіальних управліннях юстиції за І квартал 2012 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5 квітня
	Митровка Л.І.,

Буц  Б.О.,


	
	

	5.47
	Узагальнювати роботу Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань здійснення виступів у ЗМІ та надсилати інформацію до Міністерства юстиції України  
	щомісячно до 5 числа
	Товтин В.М.


	
	

	5.48
	Проаналізувати стан ведення систематизації законодавства Головним, районними, міськрайонними управліннями юстиції у 2011 році  та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 15 січня
	Митровка Л.І.,

Ковач Н.С.
	
	

	5.49
	Узагальнювати інформацію про хід передплати на офіційні періодичні видання Міністерства юстиції України та надсилати інформацію до Міністерства юстиції України  
	щомісячно до 25 числа
	Ковач Н.С.
	
	

	VІ. ПИТАННЯ ВІДДІЛУ КАДРОВОЇ РОБОТИ ТА ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ



	І. Загальні питання

	6.1
	Узагальнити роботу відділу кадрової роботи та державної служби у 2011 році.  Результати обговорити на нараді у відділі
	до 20 січня
	Гайданка М.М.

Барановська  Г.Е.

Феделеш О.В.

Мандзюк В.Ю.

Голубка  М.Ф.

Чиряник І.Е.
	
	

	6.2
	Підготувати та подати на затвердження начальнику управління графіки щорічних відпусток на 2012 рік  працівників апарату Головного управління юстиції, працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції, їх структурних підрозділів та держнотконтор
	до 15 січня
	Мандзюк В.Ю.,

Голубка М.Ф.
	
	

	6.3
	Здійснити організаційні заходи щодо проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями своїх посадових обов’язків і завдань
	лютий
	Гайданка М.М.

Барановська Г.Е.

Феделеш О.В.
	
	

	6.4
	Здійснити організаційні заходи щодо подання державними службовцями  Головного управління юстиції та  його структурних підрозділів  декларацій про доходи за 2011 рік
	до 1 квітня
	Гайданка М.М.

Мандзюк В.Ю.

Голубка М.Ф.
	
	

	6.5
	Підготувати на розгляд колегії Головного управління юстиції питання «Про  результати проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями своїх посадових обов’язків і завдань Головного управління юстиції та  його підвідомчих установ області»
	до 16  березня
	Гайданка М.М.
	
	

	ІІ. Підвищення теоретичного  рівня та ділової  кваліфікації 

	6.6
	Скласти завдання-рознарядку на 2012 рік  про направлення у м. Київ на Курси підвищення кваліфікації працівників апарату  Головного управління юстиції, його підвідомчих установ  та державних нотаріальних контр  області
	до 20 січня 
	Барановська Г.Е.

Голубка М.Ф.
	
	

	6.7 
	Організувати направлення абітурієнтів для вступу в навчальні заклади за планами цільової підготовки
	травень

червень
	Гайданка М.М.

Барановська Г.Е.
 Феделеш О.В.
	
	

	
	Провести семінарське заняття  із   спеціалістами районних, міськрайонних управлінь юстиції на тему:  «Заповнення Декларації про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру, Згідно ЗУ «Про засади запобігання і протидії корупції»  
	  14 березня
	Гайданка М.М,

Чиряник І.Е.
	
	

	6.8 
	Організувати проведення   семінарських занять  з працівниками апарату Головного управління юстиції
	щомісячно, за окремим графіком
	Гайданка М.М.

Мандзюк В.Ю.
	
	

	ІІІ. Звітність

	щомісячна

	6.10
	Надати до Міністерства юстиції України   звіт за формою № 6-б про чисельність працюючих  та військовозобов’язаних
	до 20 лютого
	Гайданка М.М.
	
	

	6.11
	Надавати до  управління державної служби в Закарпатській області про зміни облікових даних державних службовців Головного управління юстиції та його структурних підрозділів
	щомісячно до 5 числа
	Голубка М.Ф.
	
	

	6.12
	Надавати до Міністерства юстиції України інформацію про результати роботи у сфері  запобігання  та протидії  корупції за окремою формою
	шомісячно до 1 числа
	Гайданка М.М.

Чиряник І.Е.
	
	

	6.13
	Надавати до Міністерства юстиції України звіт про заходи, вжиті за результатами  розгляду звернень підприємств, установ та організацій, фізичних осіб – підприємців, органів місцевого самоврядування і громадян щодо фактів корупції
	шомісячно до 5 числа
	Гайданка М.М.

Чиряник І.Е.
	
	

	щоквартальна

	6.14
	Надавати до Міністерства юстиції України  інформацію про заходи, що вживаються  Головним управлінням юстиції та його територіальними органами по виконанню вимог антикорупційного законодавства
	щоквартально до 15 числа  останнього місяця відповідного кварталу
	Гайданка М.М.

Чиряник І.Е.
	
	

	6.15
	Надавати до Міністерства юстиції України звіт щодо порушених кримінальних справ відносно працівників територіальних органів юстиції
	щоквартально до 10 числа
	Гайданка М.М.

Чиряник І.Е.
	
	

	6.16
	Надати до Головного управління державної служби Закарпатської області про наявність вакантних посад  в Головному управлінні юстиції
	щоквартально до 5 числа
	Мандзюк В.Ю.
	
	

	6.17
	Надавати до Міністерства юстиції України  звітно-інформаційні матеріали з питань  кадрової роботи
	щоквартально до 25 числа останнього місяця кварталу
	Мандзюк В.Ю.
	
	

	піврічна

	6.18
	Подати звіт до Міністерства юстиції України  та  Головне управління статистики про склад та рух  кадрів  Головного управління юстиції його структурних підрозділів та державних нотаріальних контро області
	форма №1-КЮ  - до 10 січня;

форма №9-ДС – до 15 січня;

форма №6-ПВ – до 20 січня
	Барановська Г.Е.
 Феделеш О.В.
 Мандзюк В.В.
	
	

	6.19
	Надавати до Міністерства юстиції України  звіт про результати роботи у сфері  запобігання  та протидії корупції
	до 1 липня


	Гайданка М.М.

Чиряник І.Е.
	
	

	VІІ. ПИТАННЯ  ВІДДІЛУ ДОКУМЕНТУВАННЯ, КОНТРОЛЮ ВИКОНАННЯ ТА ЗВЕРНЕНЬ ГРОМАДЯН



	І. Загальні питання

	7.1
	Підвести підсумки роботи відділу за ІІ півріччя 2011 року. Результати обговорити на нараді у відділі
	до 15 січня 
	Ляшук Т.М.
	
	

	7.2
	Інформувати Міністерство юстиції України про виконання Плану заходів, спрямованих на посилення виконавської дисципліни в органах юстиції, на 2010-2015 роки, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 09.11.10р. № 1133/7
	15 січня
15 квітня
	Ляшук Т.М.
	
	

	7.3
	Проаналізувати стан виконавської дисципліни Головного управління юстиції за ІІ півріччя 2011 року. Наслідки аналізу включити в інформацію для обговорення на нараді з керівниками структурних підрозділів управління 
	15 січня
	Ляшук Т.М.
	
	

	7.4
	Забезпечити своєчасний контроль за виконанням завдань, визначених дорученнями Міністерства юстиції України, Головного управління юстиції, а також за своєчасним розглядом звернень громадян. Інформацію надавати начальнику управління та керівникам структурних підрозділів
	щоп’ятниці
	Ляшук Т.М.

Клецко О.Р.
Андращук Д.С.

Рябак О.А.


	
	

	7.5.
	Розробити Заходи про посилення виконавської дисципліни та удосконалення контролю у Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції та підвідомчих установах
	до 30 березня
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

Колька Н.І.
	
	

	7.6
	Розробити Заходи щодо підвищення ефективності роботи зі зверненнями громадян в Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції та підвідомчих установах
	до 30 березня
	Ляшук Т.М.

Клецко О.Р.


	
	

	7.7
	Провести перевірку виконання плану роботи Головного управління юстиції на ІІ півріччя 2011 року
	до 15 січня 
	Андращук Д.С.

Колька Н.І.
	
	

	7.8
	Здійснювати моніторинг виконання плану роботи Головного управління юстиції на І півріччя 2012 року
	щомісячно


	Колька Н.І.
	
	

	7.9
	Здійснювати моніторинг стану реалізації загальних правил документування в апараті Головного управління юстиції
	щомісячно 

до 5 числа
	Строган М.М.


	
	

	7.10
	Готувати інформацію про основні заходи, які проводяться Головним управлінням юстиції. Відповідну інформацію надсилати в Міністерство юстиції України
	щомісячно 

до 20 числа
	Колька Н.І.
	
	

	7.11
	Готувати інформацію про результати роботи у сфері запобігання та протидії корупції 
	щомісячно 

до 25 числа
	Строган М.М.
	
	

	7.12
	Готувати інформацію на виконання Плану заходів щодо попередження та профілактики корупційних діянь в органах державної виконавчої служби
	до 15 січня

до 15 квітня
	Андращук Д.С.
	
	

	7.13
	Підготувати інформацію на засідання колегії Головного управління юстиції: «Про стан виконання рішень колегії Головного управління юстиції за 2011 рік», «Про стан роботи зі зверненнями Громадян в Головному управлінні юстиції та підвідомчих установах за І  квартал 2012 року»
	до 17 лютого

до 17 квітня
	Ляшук Т.М.
Клецко О.Р.

Андращук Д.С.

	
	

	7.14
	 Висвітлювати через ЗМІ чинне законодавство України, а також діяльність Головного управління юстиції, в тому числі в газеті  Головного управління юстиції «Право і порядок»
	постійно
	Ляшук Т.М.
Клецко О.Р.

Андращук Д.С.

Строган М.М.

Колька Н.І.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	Комплексні

	7.15
	Взяти участь у  проведенні комплексних перевірок  роботи:

- Іршавського районного управління юстиції;

-  Воловецького  районного управління юстиції

	до 15 березня

до 15 травня   
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

Клецко О.Р.
	
	

	Цільові

	7.16
	Провести цільові перевірки роботи районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань віднесених до компетенції відділу
	за окремо затвердженим графіком
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.
Клецко О.Р.
	
	

	Контрольні

	7.17
	Взяти участь у проведенні цільових, контрольних перевірок відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань віднесених до компетенції відділу
	згідно наказу начальника Головного управління юстиції
	Андращук Д.С.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	7.18
	Проаналізувати стан роботи із зверненнями громадян в Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції за ІІ півріччя 2011 року 
	до 15 січня
	Андращук Д.С.

Клецко О.Р.
	
	

	7.19
	Узагальнити аналітичні матеріали за підсумками діяльності районних, міськрайонних управлінь юстиції у ІV кварталі 2011 року з організації та здійснення контролю за виконанням актів та доручень 
	до 15 січня 
	Ляшук Т.М.

Строган М.М.


	
	

	7.20
	Розробити Методичні рекомендації з питань організації роботи зі зверненнями громадян
	до 30 квітня
	Клецко О.Р.

	
	

	7.21
	Здійснювати систематичний аналіз та узагальнення звернень громадян для виявлення причин, що їх породжують, а також найбільш гострих суспільно значущих проблем, які потребують негайного вирішення 
	до 15 січня
до 15 квітня
	Андращук Д.С.

Клецко О.Р.
	
	

	7.22
	Проаналізувати стан розгляду звернень юридичних осіб 
	до 30 червня
	Андращук Д.С.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	7.23
	Провести семінарські заняття з спеціалістами районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань віднесених до компетенції відділу


	до 30 березня
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.
Клецко О.Р.
Строган М.М.
	
	

	7.24
	Провести семінарське заняття з спеціалістами апарату Головного управління юстиції на тему: « Оформлення службових документів»
	до 30 квітня
	Строган М.М.

	
	

	7.25
	Організувати проходження стажування спеціалістів районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань віднесених до компетенції відділу


	за окремо затвердженим графіком
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.
Клецко О.Р.
Строган М.М.

Рябак О.А.
	
	

	7.26
	Проводити навчання працівників відділу згідно індивідуального плану навчання на 2012 рік
	щомісячно

за окремо затвердженими планами
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

Клецко О.Р.
Рябак О.А.

Строган М.М.

Колька Н.І.
	
	

	V. Звітність

	щоквартальна

	7.27
	Про стан роботи з організації та здійснення контролю за виконанням актів та доручень  у ІV кварталі 2011 року, І кварталі 2012 року
	до 5 січня
до 5 квітня
	Ляшук Т.М.

Строган М.М.


	
	

	7.28
	Про стан роботи із зверненнями громадян в Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції за  І квартал 2012 року  
	до 5 квітня
	Клецко О.Р.

Андращук Д.С.


	
	

	7.29
	Про виконання доручення Міністерства юстиції України від 22.04.09р. щодо об’єктивного, всебічного  вчасного розгляду звернень громадян
	до 5 січня


до 5 квітня

	Ляшук Т.М.

Клецко О.Р.
	
	

	піврічна

	7.30
	Про стан роботи із зверненнями громадян в Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції за 2011 рік
	до 5 січня
	Клецко О.Р.

Андращук Д.С
	
	

	VІІІ. ПИТАННЯ ВІДДІЛУ ФІНАНСОВОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ, БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ ТА ЗВІТНОСТІ



	І. Загальні питання

	8.1
	Підготувати довідку про виконання плану роботи відділу на ІІ півріччя 2011 року
	до 10 січня
	Комар Т.В.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	комплексні

	8.2
	Прийняти участь в комплексних перевірках :

Іршавського районного управління юстиції та підвідомчих установ

Воловецького районного управління юстиції  та підвідомчих установ
	до 15 березня

до 15 червня
	Ільканич Н.В.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	8.3
	Зробити перерахунок по прибутковому податку на працівників Головного управління юстиції та підвідомчих установ за 2011 рік по формі №3 
	до 20 січня
	Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.


	
	

	8.4
	Скласти штатні розписи працівників головного управління юстиції та підвідомчих установ на 2012 рік і направити в Міністерство юстиції для затвердження
	до 12 березня
	Комар Т.В.
	
	

	8.5
	Скласти звіти фінансової  діяльності  Головного управління юстиції та підвідомчих установ за І квартал 2012 року
	до 16 квітня
	Комар Т.В.
	
	

	8.6
	Готувати інформації щодо заборгованості по енергоносіям 
	щомісячно до 5 числа
	Варчук М.П.
	
	

	8.7
	Розробити і направити в центри електрозв’язку та енергопостачальні організації ліміти на послуги зв’язку та енергоносії
	до 6 квітня
	Комар Т.В.

Варчук М.П.
	
	

	8.8
	Розробити та направити підвідомчим установам ліміти на міжміські телефонні розмови, транспортні видатки 
	до 6 квітня
	Комар Т.В.

Варчук М.П.
	
	

	8.9
	Готувати інформації про використання платних послуг відділів реєстрації актів цивільного стану та державних нотаріальних контор
	щомісячно до 10 числа
	Ільканич Н.В.
	
	

	ІV. Звітність

	щомісячна

	8.10
	Готувати статистичний звіт по витрачанню паливно-мастильних матеріалів
	щомісячно до 5 числа
	Павлич В.В.
	
	

	8.11
	Готувати статистичний звіт з праці
	щомісячно до 8 числа
	Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.
	
	

	8.12
	Готувати декларацію з податку на додану вартість та розшифровка податкових зобов’язань в розрізі контрагентів
	щомісячно до 20 числа
	Комар Т.В.

Ільканич Н.В.
	
	

	8.13
	Готувати звіт по персоніфікованому обліку
	щомісячно до 20 числа
	Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.
	
	

	щоквартальна

	8.14
	Підготувати та здати в податкову інспекцію довідку по формі І-ДФ за ІV квартал 2011 року
	до 10  лютого
	Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.


	
	

	8.15
	Підготувати та здати в державну податкову інспекцію звіт по формі І ДФ за І квартал 2012 року
	до 10 травня
	Окогріб Т.В.
	
	

	8.16
	Скласти звіти фінансової  діяльності  Головного управління юстиції та підвідомчих установ за І квартал 2012 року
	до 16 квітня
	Комар Т.В.
	
	

	піврічна

	8.17
	Скласти звіти фінансової діяльності головного управління юстиції та підвідомчих установ за 2011 рік і направити в Міністерство юстиції України 
	до 6 лютого
	Комар Т.В.
	
	

	8.18
	Скласти звіти фінансової  діяльності  Головного управління юстиції та підвідомчих установ за І квартал 2012 року
	до 16 квітня
	Комар Т.В.
	
	

	ІХ.  ПИТАННЯ СЕКТОРУ ПРЕДСТАВНИЦТВА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ ТА ОРГАНІВ ЮСТИЦІЇ В СУДАХ



	І. Загальні питання

	9.1
	Проаналізувати роботу сектору представництва інтересів держави та органів юстиції в судах Головного управління юстиції у Закарпатській області за 2011 рік
	до 30 січня
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.2
	Проаналізувати стан виконання плану роботи сектору на ІІ півріччя 2011 рік
	до 10 січня
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.3
	Підготувати узагальнення щодо виконання районними (міськрайонними) судами Закарпатської області доручень іноземних судів про надання міжнародної правової допомоги у цивільних, сімейних, кримінальних справах
	до 1 березня
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.4
	Підготувати узагальнення роботи Регіонального відділення Секретаріату  Урядового уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини у Закарпатській області протягом 2011 року
	до 10 січня
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.5
	Підготувати інформацію на засідання колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області про стан виконання Головним управлінням юстиції у Закарпатській області міжнародних договорів України про правову допомогу у цивільних, сімейних, кримінальних справах
	до 19 червня 
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.6
	Забезпечити належну організацію та контроль виконання міжнародних договорів України про надання правової допомоги у цивільних, сімейних, кримінальних справах
	протягом 

І півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.7
	Забезпечити організацію та контроль виконання наказу МЮ «Про впорядкування представництва інтересів держави, кабінету Міністрів України, Міністерства юстиції в судах України» від 06.03.07 р. № 276/7 
	протягом 

І півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.8
	Виконання доручень Міністерства юстиції України, керівництва Головного управління юстиції у Закарпатській області 
	протягом 
І півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.9
	Забезпечити належну організацію виконання  доручень Урядового уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини та Секретаріату Урядового уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини
	протягом 

І півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.10
	Проводити   правороз'яснювальну роботу серед засуджених, які тримаються в установах виконання покарань 
	за окремо затвердженим графіком
	Леско Е.В.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	9.11
	Проводити перевірки стану дотримання судовими експертами, що не працюють у спеціалізованих державних установах нормативно-правових актів з питань судово-експертної діяльності
	за окремо затвердженим графіком
	Росоха С.В.
	
	

	ІІІ. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	9.12
	Забезпечити участь працівників сектору у роботі  конференцій, семінарів, круглих столів, з питань діяльності сектору
	протягом  

І півріччя 
	Росоха С.В. Леско Е.В.
	
	

	9.13
	Проводити навчання працівників сектору представництва інтересів держави та органів юстиції в судах згідно з індивідуальними планами навчання на 2012 рік
	протягом 

 І півріччя 
	Росоха С.В. Леско Е.В.
	
	

	9.14
	Провести семінар з працівниками установ судової влади з питань міжнародного правового співробітництва
	до 25 травня 
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	9.15
	Участь у проведенні навчання працівників апарату Головного управління юстиції у Закарпатській області
	протягом 

 І півріччя 
	Росоха С.В. Леско Е.В.
	
	

	ІV. Звітність

	щомісячна

	9.16
	Інформація щодо судових  рішень, прийнятих  не на користь держави
	постійно
	Росоха С.В. 
	
	

	квартальна

	9.17
	Узагальнення щодо   представництва інтересів  Кабінету Міністрів України, Міністерства юстиції України в судах Закарпатської області, в тому числі у судах апеляційної інстанції, за перший квартал 2012 року
	до 25 березня 
	Росоха С.В.
	
	

	9.18
	Узагальнення щодо представництва інтересів  Кабінету Міністрів України, Міністерства юстиції України в судах Закарпатської області, в тому числі у судах апеляційної інстанції, за другий квартал 2012  року
	до 25 червня
	Росоха С.В. Леско Е.В.
	
	

	9.19
	Узагальнення щодо наявності судових справ, прийнятих судових рішень у зв'язку з порушенням права на одержання публічної інформації
	щоквартально до 30 числа останнього місяця поточного кварталу
	Росоха С.В. 
	
	

	піврічна

	9.20
	Аналіз виконання міжнародних договорів України про надання правової допомоги у цивільних справах судами Закарпатської області за 12 місяців 2011 року
	до 15 січня
	Росоха С.В. Леско Е.В.
	
	

	Х. ПИТАННЯ СЕКТОРУ З ПИТАНЬ БАНКРУТСТВА



	І. Загальні питання

	10.1
	Проводити оперативні наради з питань дотримання виконавської дисципліни
	1 січня – 

30 червня
	Кордас О.О.

Жулінська О.А.

Павлик Г. Ю.
	
	

	10.2
	Проводити оперативні наради з питань попередження та профілактики корупційних діянь, а також висвітлення даних питань на семінарах
	1 січня – 

30 червня
	Кордас О.О.

Жулінська О.А.,

Павлик Г. Ю.
	
	

	10.3
	Проводити наради за участю арбітражних керуючих та представників органів державної влади та місцевого самоврядування з метою визначення проблемних питань процедур банкрутства та шляхів їх вирішення 
	по мірі необхідності
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Бережник І.В.

Павлик Г.Ю.

 Макаі А.Й.
	
	

	10.4
	Супроводження за дорученням Мін’юсту процедур банкрутства державних підприємств та підприємств, у статутному капіталі яких частка державної власності перевищує двадцять п’ять  відсотків


	згідно надходження доручень
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.
	
	

	10.5
	Готувати на запити суду, прокуратури або іншого уповноваженого органу висновки про наявність ознак приховуваного, фіктивного банкрутства або доведення до банкрутства щодо державних підприємств або підприємств, у статутному капіталі яких частка державної власності перевищує двадцять п’ять  відсотків
	по мірі надходження запитів
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.

Макаі А.Й.


	
	

	10.6
	Проводити експертизи фінансового становища державних підприємств і підприємств, у статутному капіталі яких частка державної власності перевищує двадцять п’ять  відсотків, при підготовці справи про банкрутство до розгляду або під час її розгляду господарським судом у разі надання відповідного доручення
	згідно запитів відповідних органів
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.

Макаі А.Й.
	
	

	10.7
	Пропонувати господарському суду кандидатури арбітражних керуючих для призначення їх ліквідаторами у процесі провадження справ про банкрутство відсутнього боржника
	по мірі надходження запитів
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.
	
	

	10.8
	Забезпечити формування єдиної бази даних  про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство
	постійно
	Кордас О.О.

Макаі А.Й.

Бережник І.В.
	
	

	10.9 
	Видача довідок з єдиної бази даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство
	по мірі надходження запитів
	Кордас О.О.


	
	

	10.10
	Забезпечити своєчасне виконання доручень Департаменту нотаріату, банкрутства та функціонування центрального засвідчувального органу, Головного управління юстиції у Закарпатській області, подання інформації, звітності, виконання інших завдань 
	відповідно до термінів
	Кордас О.О.

Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.

Макаі А.Й.

Бережник І.В.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності та контроль за діяльністю арбітражних керуючих

 (розпорядників майна, керуючих санацією, ліквідаторів)

	10.11
	Проводити планові перевірки додержання арбітражними керуючими ліцензійних умов провадження господарської діяльності
	згідно плану
	комісія за наказом начальника управління
	
	

	10.12
	Проводити позапланові перевірки додержання арбітражними керуючими ліцензійних умов провадження господарської діяльності
	згідно надходження доручень
	комісія за наказом начальника управління
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	10.13
	Провести аналіз роботи сектору з питань банкрутства за  2011 рік
	до 20 січня
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.
	
	

	10.14
	Підготувати узагальнену інформацію щодо дотримання арбітражними керуючими ліцензійних умов провадження господарської діяльності арбітражних керуючих  (розпорядників майна, керуючих санацією, ліквідаторів)
	до 30 червня
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.
	
	

	10.15
	Підготувати узагальнену інформацію щодо стану подання арбітражними керуючими інформації, необхідної для ведення Єдиної бази даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство 
	до 30 червня
	Кордас О.О.

Макаі А.Й.

Бережник І.В.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	10.16
	Забезпечити участь працівників сектору у роботі  конференцій, семінарів, круглих столів, з питань діяльності сектору


	1 січня – 

30 червня
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.

Макаі А.Й.,

Бережник І.В.
	
	

	10.17
	Забезпечити підвищення кваліфікації працівників  сектору, в тому числі шляхом самоосвіти
	1 січня – 

30 червня 
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.

Макаі А.Й.

Бережник І.В.
	
	

	10.18
	Участь у навчаннях, які проводяться відділом кадрової роботи та державної служби
	згідно окремого графіку
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.

Макаі А.Й.

Бережник І.В.
	
	

	V. Звітність

	щомісячна

	10.19
	Надавати Департаменту нотаріату, банкрутства та функціонування центрального засвідчувального органу Міністерства юстиції України інформації за формою №1 «Інформація щодо порушених справ про банкрутство», формою №2   «Інформація щодо припинених проваджень у справах про банкрутство», формою №3 «Інформація щодо справ у процедурі банкрутства» формою №4   «Інформація щодо ініціаторів порушення справ про банкрутство»
	щомісяця до 5 числа
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.


	
	

	10.20
	Надавати Управлінню з питань банкрутства Департаменту нотаріату, банкрутства та функціонування центрального засвідчувального органу Міністерства юстиції України інформації щодо неподання несвоєчасного подання) арбітражними керуючими інформації для ведення Єдиної бази даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство
	щомісяця до 15 числа
	Кордас О.О.

Макаі А.Й.

Бережник І.В..
	
	

	10.21
	Надавати відділу кадрової роботи та державної служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації про результати роботи у сфері запобігання та протидії корупції
	щомісяця до 25 числа
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.
	
	

	10.22
	Забезпечити своєчасне подання іншої звітності, надання інформації відповідно до отриманих доручень, запитів
	відповідно до термінів
	Кордас О.О.

 Жулінська О.А.

Павлик Г.Ю.

Макаі А.Й.

Бережник І.В.
	
	

	ХІ.  ПИТАННЯ СЕКТОРУ  ГОСПОДАРСЬКОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ



	І.  Загальні питання

	11.1
	Забезпечення необхідними матеріально-технічними засобами, канцтоварами та оргтехнікою, бланками управління юстиції та підвідомчих установ
	згідно заявок та кошторису протягом

І півріччя
	Газуда М.М.

Метенко В.Ю.
	
	

	11.2
	Провести капітальний та поточний ремонт в структурних підрозділах Головного управління юстиції
	протягом

І півріччя
	Газуда М.М.

            Метенко В.Ю.
	
	

	11.3
	Провести техогляд автотранспорту, який знаходиться на балансі управління юстиції
	до 30 травня 
	Газуда М.М.

Метенко В.Ю.
	
	

	11.4
	Подати розрахунок, податок на автотранспорт в податкову інспекцію
	до 20 лютого
	Газуда М.М.


	
	

	11.5
	Забезпечити працівників управління юстиції автотранспортом для поїздок у відрядження


	січень-червень
	Газуда М.М.


	
	

	11.6
	Забезпечити управління юстиції та підвідомчі установи бензином, дизпаливом та мастильними матеріалами. 
	січень-червень
	Газуда М.М.


	
	

	11.7
	Забезпечити  необхідними матеріалами до оргтехніки (заправки картриджів ) управління юстиції та підвідомчі установи
	січень-червень
	Газуда М.М.


	
	

	11.8
	Забезпечити ремонт та технічне обслуговування автомобілів Головного управління юстиції та підвідомчих установ
	січень-червень
	Газуда М.М.

             Метенко В.Ю.
	
	

	11.9
	Забезпечити  конвертами та марками Головне управління юстиції та підвідомчих установ 
	січень-червень
	Газуда М.М.

Метенко В.Ю.
	
	

	ІІ. Звітність

	річна

	11.10
	Надіслати в Міністерство юстиції України інформацію щодо забезпечення місцевих органів юстиції приміщеннями
	до 14 січня
	Газуда М.М.

 Метенко В.Ю.
	
	

	11.11
	Надіслати в Міністерство юстиції України інформацію щодо проведення поточного та капітального ремонту місцевих органів юстиції
	до 14 січня
	Газуда М.М.

 Метенко В.Ю.
	
	

	11.12
	Надіслати в Міністерство юстиції України інформацію щодо потреби на 2012 рік коштів на капітальний та поточний ремонт приміщень місцевих органів юстиції
	до 14 січня
	Газуда М.М.

             Метенко В.Ю.
	
	

	11.13
	Надіслати в Міністерство юстиції України інформацію по забезпеченню підвідомчих установ оргтехнікою, меблями, автотранспортом та в її потребі на 2012рік
	до 14 січня
	Газуда М.М.

Метенко В.Ю.
	
	

	11.14
	Направити звіт про роботу автотранспорту (форми 2ТР)
	30 січня
	Газуда М.М.


	
	

	ХІІ. Завдання, додатково надіслані  Міністерством юстиції України та іншими відомствами на вирішення до Головного управління юстиції у Закарпатській області


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


