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ПЛАН

роботи Головного управління юстиції у Закарпатській області  на ІI півріччя  2011 року

	№№

п/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Прізвище та ініціали виконавців
	Відмітки про виконання
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	І. ЗАГАЛЬНІ ПИТАННЯ  РОБОТИ ГОЛОВНОГО УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ



	1.1
	Підвести підсумки діяльності Головного управління юстиції за І півріччя 2011 року. Результати обговорити на нарадах по відділах, секторах
	до 20 липня
	Заступники начальника управління, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції
	
	

	1.2
	Здійснити перевірку виконання плану роботи Головного управління юстиції на І півріччя 2011 року. Результати перевірки обговорити на оперативній нараді з заступниками начальника управління, начальниками відділів, завідувачами секторами Головного управління юстиції
	15 липня
	Ляшук Т.М.,

керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	1.3
	Проаналізувати діяльність районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ  за  І півріччя 2011 року. Результати обговорити на нараді з заступниками начальника управління, начальниками відділів, завідувачами секторами Головного управління юстиції
	15 липня
	Заступники начальника управління, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції
	
	

	1.4
	Проаналізувати стан виконавської дисципліни Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції за І півріччя 2011 року.  Наслідки аналізу включити в інформацію для обговорення  на нараді з заступниками начальника управління, начальниками відділів, завідувачами секторами Головного управління юстиції
	15 липня
	Керівники структурних підрозділів апарату Головного управління юстиції, начальники районних міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.5
	Провести комплексні перевірки роботи :

· Тячівського районного управління юстиції  та підвідомчих установ;

· Берегівського районного управління юстиції  юстиції  та підвідомчих установ
	до 15 вересня

до 15 листопада
	Алмаші І.М.,

члени комісії
	
	

	1.6
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ з питань віднесених до компетенції відділів, секторів  Головного управління юстиції:
	за окремо затвердженим графіком
	Заступники начальника управління, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції
	
	

	1.7
	В повному обсязі використовувати можливості оперативних нарад щодо питань, які виникли в діяльності управління юстиції
	щотижнево
	Ільницький П.М.,

керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	
	Здійснювати заходи щодо дотримання державними виконавцями вимог Закону України «Про державну виконавчу службу»
	постійно
	Панова Н.В.
	
	

	1.8
	На виконання доручення Міністерства юстиції України надавати інформацію про основні заходи, які проводяться Головним управлінням юстиції кожного наступного місяця
	щомісячно до 20 числа
	Ляшук Т.М.,

керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	1.9
	На виконання Закону України «Про засади запобігання і протидії  корупції» від 07.04.11р. вжити заходів щодо попередження та профілактики корупційних діянь в органах та установах юстиції Закарпатської області
	постійно
	Керівники структурних підрозділів апарату Головного управління юстиції, начальники районних міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ
	
	

	1.10
	Забезпечити проведення «гарячих» телефонних ліній керівництвом Головного управління юстиції, районних, міськрайонних управлінь юстиції з найбільш актуальних питань
	протягом півріччя за окремо затвердженими графіками
	Керівництво Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.11
	Здійснювати особистий прийом громадян, забезпечивши неухильне дотримання графіків особистого прийому громадян.

З метою вдосконалення відповідно до вимог законодавства організації особистого прийому громадян забезпечити належну взаємодію органів державної влади та органів місцевого самоврядування для вирішення в межах наданих їм повноважень питань, з якими звертаються громадяни на особистому прийомі; забезпечити особистий розгляд керівниками органів та установ юстиції області звернень та першочерговий прийом героїв України, Героїв Радянського Союзу, Героїв Соціалістичної Праці, інвалідів Великої Вітчизняної війни, особливу увагу звертати на розгляд звернень ветеранів війни та праці, інвалідів, непрацездатних осіб та осіб, які постраждали внаслідок аварії на Чорнобильській АЕС, багатодітних сімей, одиноких матерів, інших осіб, які потребують соціального захисту та підтримки
	протягом півріччя
	Керівництво Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.12
	Здійснювати виїзні прийоми керівництвом Головного, районних, міськрайонних  управлінь юстиції за місцем роботи та проживання громадян 
	протягом півріччя

за окремо затвердженими графіками
	Керівництво Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.13
	Забезпечити підготовку та провести у ІІ півріччі 2011 року заняття на виконання Плану проведення по Єдиній системі підвищення кваліфікації працівників підвідомчих установ юстиції на  2011 рік
	за окремо затвердженим графіком
	Гайданка М.М.,

керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції
	
	

	1.14
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ
	за окремо затвердженими графіками
	Керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	1.15
	Підготувати та подати на затвердження план роботи колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області на І півріччя 2012 року, план роботи Головного управління юстиції на І півріччя 2012 року
	до 15 грудня
	Алмаші І.М.,

Ляшук Т.М.,

керівники структурних підрозділів Головного управління юстиції
	
	

	1.2. ПРОВЕСТИ ЗАСІДАННЯ КОЛЕГІЇ ГОЛОВНОГО УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ


	

	1.1
	Про підсумки діяльності органів і установ юстиції області у І півріччі 2011 року та завдання щодо подальшого вдосконалення їх діяльності
	 22   липня
	Заступники начальника управління, начальники відділів, завідувачі секторами Головного управління юстиції, начальники районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ
	
	

	1.2
	Про  стан здійснення державної реєстрації друкованих засобів масової інформації  Головним управлінням юстиції у Закарпатській області
	26 серпня
	Бортейчук Ю.Ю.
	
	

	1.3
	Звітування начальника Виноградівського районного управління про проведену роботу
	26 серпня
	Лизанець Ю.М.
	
	

	1.4
	Про стан роботи  у відділах державної реєстрації актів цивільного стану по дотриманню вимог Інструкції з обліку, зберігання та витрачання бланків свідоцтв, що видаються державними органами реєстрації актів цивільного стану на підтвердження юридичних фактів в Україні
	 26 серпня


	Юркуц Н.І.
	
	

	1.5
	Про стан підвищення кваліфікації працівників   юридичних служб місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування,  підприємств, установ, організацій в Головному та районних, міськрайонних управліннях юстиції 
	 23 вересня
	Митровка Л.І.
	
	

	1.6
	Про результати комплексної перевірки Тячівського районного управління юстиції та підвідомчих установ
	23 вересня
	Алмаші І.М., члени комісії
	
	

	1.7
	Звітування начальника Міжгірського районного управління юстиції про проведену роботу
	23 вересня
	Цімбота А.С.
	
	

	1.8
	Про стан забезпечення Головним управлінням юстиції у Закарпатській області представництва інтересів держави та органів юстиції в судах загальної юрисдикції
	23 вересня
	Росоха С.В.
	
	

	1.9
	Про списання матеріальних цінностей та виконання Заходів, спрямованих на забезпечення економного використання енергоносіїв та послуг телефонного зв’язку у Головному та підпорядкованих установах, затверджених наказом Головного управління юстиції від 06.06.2011р. № 300/01-08 
	23 вересня
	Газуда М.М.
	
	

	1.10
	Стан виконання виконавчих документів про стягнення коштів до Державного бюджету України 


	28 жовтня


	Панова Н.В.
	
	

	1.11
	Про стан роботи зі зверненнями громадян в Головному управлінні юстиції та підвідомчих установах за 9 місяців 2011 року
	28 жовтня


	Ляшук Т.М.
	
	

	1.12
	Про стан забезпечення виконання районними та міськрайонними управліннями юстиції Указу Президента України “Про державну реєстрацію нормативно-правових актів міністерств та інших органів виконавчої влади” від 03.10.1992р. № 493/92  за 9 місяців 2011 року
	28 жовтня
	Митровка Л.І.


	
	

	1.13
	Звітування начальника Перечинського районного управління про проведену роботу
	28 жовтня
	Качур О.І.
	
	

	1.14
	Про результати комплексної перевірки Берегівського районного управління юстиції та підвідомчих установ
	 25 листопада
	Габор М.І.
	
	

	1.15
	Звітування начальника Воловецького районного управління юстиції про проведену роботу
	 25 листопада 


	Пижик Е.В.
	
	

	1.16
	Про стан дотримання чинного законодавства з питань легалізації громадських формувань районними, міськрайонними управліннями юстиції
	25 листопада
	Готра М.В.
	
	

	1.17
	Про виконання вимог Закону України  “Про засади запобігання та протидії корупції” в апараті Головного управління юстиції, районних, міськрайонних управліннях юстиції та їх структурних підрозділах
	25 листопада
	Гайданка М.М.
	
	

	1.18
	Звітування начальника В.Березнянського районного управління юстиції про проведену роботу
	23 грудня
	Шукаль В.М.
	
	

	1.19
	Про діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції щодо  висвітлення в засобах масової інформації  правової тематики
	23 грудня
	Митровка Л.І.
	
	

	1.20
	Виступ на колегії щодо матеріально-технічного забезпечення державних нотаріальних контор
	 23 грудня
	Дан М.Й.


	
	

	1.21
	Про схвалення плану роботи колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області на І півріччя 2012 року, плану роботи Головного управління юстиції на І півріччя 2012 року
	 23 грудня
	Алмаші І.М.
	
	

	ІІ. ПИТАННЯ ВІДДІЛУ КАДРОВОЇ РОБОТИ ТА ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ



	І. Загальні питання

	2.1
	Проаналізувати стан кадрового забезпечення та роботи з кадрами за І півріччя 2011 року в апараті Головного управління юстиції, районних, міськрайонних управліннях юстиції та їх структурних підрозділах. Наслідки обговорити на оперативній нараді 
	         до 10 липня
	Барановська Г.Е.

Феделеш О.В.

Мандзюк В.Ю.

Голубка М.Ф.

Черяник І.Е. 
	
	

	2.2
	Завершити роботу щодо добору та направлення абітурієнтів до Харківської юридичної академії України ім.Я.Мудорого,  Одеської національної юридичної академії за цільовими направленнями.  Списки кандидатів надіслати до Міністерства юстиції України
	до 20 липня
до 1 вересня
	Гайданка М.М.

Барановська Г.Е.


	
	

	2.3
	Працевлаштувати молодих спеціалістів:  Ожеледу В.П. та Богдан (Ангел) А.А., випускників Національної юридичної академії ім.Я.Мудрого, підготовка яких здійснювалась за  державним замовленням
	протягом

  ІІ півріччя
	Алмаші І.М.,

Гайданка М.М.
	
	

	2.4
	Підготувати на розгляд колегії Головного управління юстиції питання про виконання вимог Закону України  “Про засади запобігання та протидії корупції” в апараті Головного управління юстиції, районних, міськрайонних управліннях юстиції та їх структурних підрозділах
	листопад
	Феделеш О.В.
	
	

	2.5
	Підбір кадрів та проведення конкурсу на заміщення вакантних посад
	постійно
	Алмаші І.М.

Гайданка М.М.

Барановська Г.Е.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих установ

	2.6
	Взяти участь у запланованих  комплексних перевірках:

· Тячівського

· Берегівського

 районних управлінь юстиції  з питань організації роботи з кадрами.

Провести цільову перевірку Іршавського районного управління юстиції з питань кадрової роботи
	      до 15 вересня

до 15 листопада

до 30 жовтня


	Голубка М.Ф.

Барановська Г.Е.

Черяник І.Е.

Мандзюк В.Ю.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична  робота

	2.7
	Переглянути та затвердити списки кадрового резерву на посади державних службовців Головного управління юстиції та його структурних підрозділів
	листопад-грудень
	Феделеш О.В.
	
	

	2.8
	Проаналізувати стан використання щорічних відпусток працівниками  у 2011 році і за результатами аналізу підготувати інформацію начальнику Головного управління юстиції
	до 26 грудня
	Барановська Г.Е.

Голубка М.Ф.
	
	

	2.9
	Переглянути та затвердити списки кадрового резерву на посади державних службовців Головного управління юстиції та його структурних підрозділів
	листопад-грудень
	Феделеш О.В.
	
	

	ІУ. Підвищення теоретичного  рівня та ділової  кваліфікації 

	2.10
	Організувати стажування студентів вищих юридичних навчальних закладів, направлених у розпорядження Головного управління юстиції
	   липень-серпень
	Мандзюк В.Ю.

Голубка М.Ф.

начальники районних, місьрайонних управлінь юстиції
	
	

	2.11
	Провести семінарське заняття  з працівниками районних, міськрайонних управлінь юстиції, які  закріплені за ведення кадрової роботи на тему 

«Ведення кадрового діловодства»  
	20 жовтня
	Барановська Г.Е.

Феделеш О.Ф.

Голубка М.Ф.

Мандзюк В.Ю.

Черяник І.Е.
	
	

	2.12
	Організувати проведення семінарських занять з працівниками апарату Головного управління юстиції
	щомісячно, за окремо затвердженим графіком
	Мандзюк В.Ю.
	
	

	У. Звітність

	щомісячна

	2.13
	Надавати до  управління державної служби в Закарпатській області про зміни облікових даних державних службовців Головного управління юстиції та його структурних підрозділів

	щомісячно

 до 5 числа
	Голубка М.Ф.
	
	

	2.14
	Надавати до Міністерства юстиції України інформацію про результати роботи у сфері  запобігання  та протидії  корупції за окремою формою
	щомісячно 

до 1 числа
	Гайданка М.М.
	
	

	2.15
	Надавати до Міністерства юстиції України звіт про заходи, вжиті за результатами  розгляду звернень підприємств, установ та організацій, фізичних осіб – підприємців, органів місцевого самоврядування і громадян щодо фактів корупції
	щомісячно

 до 5 числа
	Гайданка М.М.
	
	

	щоквартальна

	2.16
	Надавати до Міністерства юстиції України  інформацію про заходи, що вживаються  Головним управлінням юстиції та його територіальними органами по виконанню вимог антикорупційного законодавства
	до  15 вересня

до 15 грудня
	Гайданка М.М.
	
	

	2.17
	Надавати до Міністерства юстиції України звіт щодо порушених кримінальних справ відносно працівників територіальних органів юстиції
	до  10 липня

до 10 жовтня
	Гайданка М.М.
	
	

	2.18
	Надати до Головного управління державної служби Закарпатської області про наявність вакантних посад  в Головному управлінні юстиції
	до  5 липня

до 5 жовтня
	Мандзюк В.Ю.
	
	

	2.19
	Надавати до Міністерства юстиції України інформаційно-аналітичні матеріали з питань кадрової роботи
	до 30 вересня

до 30 грудня
	Мандзюк В.Ю.
	
	

	ІІІ.  ПИТАННЯ ВІДДІЛУ  ДЕРЖАВНОЇ  ВИКОНАВЧОЇ  СЛУЖБИ

 

	І . Загальні питання

	3.1
	Виконувати директивні доручення Міністерства юстиції України, Державної виконавчої служби України, Головного управління юстиції у Закарпатській області
	постійно
	Фокіна А.М., 

Фуцур Н.С., 

Дорош М.С., 

Ковеня І.А., 

Скучка О.І.,

Мікор Ю.Ю.   
	
	

	3.2
	Залучати до виїздів на резонансні виконання міських, районних відділів державної виконавчої служби, для отримання практичного досвіду, працівників відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції
	при необхідності
	Фокіна А.М., 

Фуцур Н.С., 

Дорош М.С., 

Ковеня І.А., 

Скучка О.І.,

Мікор Ю.Ю.   
	
	

	3.3
	Організувати виїзні робочі групи
	при потребі


	Працівники відділів ДВС районних, міськрайонних управлінь юстиції, ППВР
	
	

	3.4
	Проведення звітування начальників районних, міських відділів державної виконавчої служби з питань роботи щодо повторних звернень  громадян та юридичних осіб
	періодично
	робоча група по повторним зверненням громадян та юридичних осіб.
	
	

	3.5
	Проводити  розширені наради з начальниками відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції  за наслідкам місячних звітів.
	щомісячно
	Панова Н.В.
	
	

	3.6
	Проводити розгляд звернень громадян та юридичних осіб


	постійно
	Фокіна А.М., 

Фуцур Н.С., 

Дорош М.С., 

Ковеня І.А., 

Скучка О.І.,

Мікор Ю.Ю.   
	
	

	3.7
	Контролювати своєчасність та повноту внесення до ЄДРВП виконавчих проваджень
	постійно
	Ковеня  І.А.
	
	

	3.8
	Гаряча лінія по фактам виявлення корупційних діянь


	другий вівторок місяця
	Панова Н.В..
	
	

	3.9
	Проводити оперативні наради з працівниками відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції
	щотижня
	Панова Н.В.
	
	

	3.10
	Приймати  участь у нарадах Закарпатської облдержадміністрації з питань погашення заборгованості із виплати заробітної плати, пенсій, стипендій, інших соціальних виплат та податкового боргу.
	щовівторка
	Панова Н.В.
	
	

	3.11
	Проводити особистий прийом  громадян з метою належного, всебічного  та об’єктивного розгляду поданих повторних звернень, скарг  
	по мірі необхідності
	Робоча група з розгляду  повторних звернень
	
	

	3.12
	Проводити тендери з визначення спеціалізованих організацій для реалізації арештованого державними виконавцями майна.
	щотижня
	Члени тендерної комісії
	
	

	3.13
	Проводити виїзні наради  спільної робочої групи з УПФ  з питань виконання виконавчих документів, виданих на користь управління
	щомісячно
	Робоча група
	
	

	3.14
	Провести розширену нараду з начальниками міських, районних відділів державної виконавчої служби по підсумкам роботи державної виконавчої служби за І півріччя 2011
	до 5 серпня 
	Панова Н.В
	
	

	3.15
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби Іршавського районного управління юстиції.
	13 липня 
	Панова Н.В.
	
	

	3.16
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби Воловецького районного управління юстиції.
	10 серпня
	Панова Н.В.
	
	

	3.17
	Провести спільну нараду з представниками органів прокуратури, УСБУ та УМВС в Закарпатській області щодо запобіганню проявам корупції
	протягом серпня 
	Панова Н.В.
	
	

	3.18
	Провести спільну нараду з представниками торгівельних організацій
	протягом вересня
	Панова Н.В.
	
	

	3.19
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби Хустського районного управління юстиції
	14 вересня
	Панова Н.В.
	
	

	3.20
	Провести спільну нараду з керуючими банківських установ
	протягом вересня
	Панова Н.В.
	
	

	3.21
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби Виноградівського районного управління юстиції
	12 жовтня
	Панова Н.В.
	
	

	3.22
	Провести  виїзний  прийом громадян у відділі державної виконавчої служби Берегівського районного управління юстиції
	9 листопада
	Панова Н.В.
	
	

	3.23
	Провести  виїзний  прийом громадян у районному відділі державної виконавчої служби Мукачівського міськрайонного управління юстиції
	14 грудня 
	Панова Н.В. 
	
	

	ІІ.  Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	3.24
	Провести перевірку статистичної звітності за формою Ф 1  за І півріччя 2011 року відділу державної виконавчої служби Свалявського районного управління юстиції та відділу державної виконавчої служби Воловецького районного управління юстиції
	до 31 липня
	Комісія за наказом начальника управління 
	
	

	3.25
	Провести цільову перевірку роботи відділу державної виконавчої служби Іршавського районного управління  юстиції
	до 31 серпня
	Комісія за наказом начальника управління 
	
	

	3.26
	Провести комплексну  перевірку діяльності відділу державної виконавчої служби Тячівського районного управління юстиції
	до 15 вересня
	Комісія за наказом начальника управління
	
	

	3.27
	Провести цільову перевірку роботи відділу державної виконавчої служби Міжгірського районного управління  юстиції
	до 15 жовтня
	Комісія за наказом начальника управління 
	
	

	3.28
	Провести цільову перевірку роботи відділу державної виконавчої служби Виноградівського районного управління  юстиції
	до 31 жовтня
	Комісія за наказом начальника управління 
	
	

	3.29
	Провести комплексну  перевірку діяльності відділу державної виконавчої служби Берегівського районного управління юстиції
	до 15 листопада
	Комісія за наказом начальника управління
	
	

	3.30
	Провести цільову перевірку міського відділу державної виконавчої служби Ужгородського міськрайонного управління юстиції
	до 31 грудня
	Комісія за наказом начальника управління
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	3.31
	Провести аналіз роботи відділів державної виконавчої служби у Закарпатській області за І півріччя 2011 у порівнянні з аналогічним періодом 2010
	до 25 липня
	Фокіна А.М., 

Фуцур Н.С., 

Дорош М.С., 

Ковеня І.А., 

Скучка О.І.,

Мікор Ю.Ю.   
	
	

	3.32
	Провести аналіз роботи відділів державної виконавчої служби у Закарпатській області за  ІІІ квартал 2011 року у порівнянні з аналогічним  періодом 2010 року
	до 20 жовтня
	Фокіна А.М., 

Фуцур Н.С., 

Дорош М.С., 

Ковеня І.А., 

Скучка О.І.,

Мікор Ю.Ю.   
	
	

	3.33
	Надавати міським, районним відділам державної виконавчої служби роз’яснення та методичні рекомендації для використання в роботі
	по мірі необхідності
	Фокіна А.М., 

Фуцур Н.С., 

Дорош М.С., 

Ковеня І.А., 

Скучка О.І.,

Мікор Ю.Ю.   
	
	

	ІV.  Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації 

	3.34
	Проводити контроль за  проходження стажування кандидатів на вакантні посади у  відділах державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції
	постійно
	Панова Н.В.
	
	

	3.35
	Проводити екзаменування державних виконавців  міських, районних відділів державної виконавчої  служби
	протягом жовтня - листопада, згідно додаткового графіка
	Комісія за наказом начальника управління
	
	

	3.36
	Проводити семінари-навчання з державними виконавцями міських, районних відділів державної виконавчої служби, згідно додаткового графіка
	щомісячно
	Згідно додаткового графіка
	
	

	V.  Звітність

	щомісячна

	3.37
	Узагальнення інформацію щодо винесених державними виконавцями постанов про розшук  транспортних засобів боржника
	щомісячно

 до 1 числа
	Локота А.В.
	
	

	3.38
	Надавати інформацію щодо загальної кількості рішень суду про виселення громадян з гуртожитків
	щомісячно 

до 1 числа
	Дорош М.С.
	
	

	3.39
	Надавати інформацію щодо винесених державними виконавцями постанов про привід боржника та постанов про залучення працівників органів МВС
	щомісячно 

до 2  числа


	Локота А.В.
	
	

	3.40
	Надавати інформацію щодо стану постанов про накладення адміністративних штрафів у сфері безпеки дорожнього руху
	щомісячно

 до 2  числа


	Локота А.В.
	
	

	3.41
	Надавати інформацію щодо виконавчих документів про стягнення на користь Державного бюджету України
	щомісячно

 до 2 числа


	Дорош М.С.
	
	

	3.42
	Надавати оперативну інформацію щодо показників роботи відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції 
	щомісячно 

до 2 числа
	Дорош М.С.
	
	

	3.43
	Надавати інформації щодо роботи органів державної виконавчої служби в ЄДРВП 
	щомісячно

 до  5  числа


	Ковеня І.А.
	
	

	3.44
	Надавати інформацію  про стягнення коштів на користь та з ТОВ „Укрпромбанку” та   ВАТ КБ „Надра”
	щомісячно 

до  5 числа


	Дорош М.С.
	
	

	3.45
	Надавати інформацію щодо арештованого держаними виконавцями майна, по якому здійснено оцінку
	щомісячно

 до 5 числа
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	3.46
	Надавати інформацію щодо коштів не витребуваних стягувачем понад 1 рік з дня зарахування на рахунки з обліку депозитних сум
	щомісячно

 до 5 числа
	Фокіна А.М.
	
	

	3.47
	Надавати інформацію щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості по виплаті заробітної плати
	щомісячно 

до 5 числа
	Дорош М.С.
	
	

	3.48
	Надавати інформацію щодо кількості відмов органами прокуратури по внесених державними виконавцями поданнях про притягнення винних осіб до відповідальності
	щомісячно 

до 5 числа
	Фокіна А.М.
	
	

	3.49
	Надавати інформацію щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості по виплаті заробітної плати
	щомісячно

 до 5 числа
	Дорош М.С.
	
	

	3.50
	Надавати інформацію щодо порушених кримінальних справ та дисциплінарних стягнень відносно працівників державної виконавчої служби. 
	щомісячно

 до 7 числа
	Фуцур Н.С.
	
	

	3.51
	Надавати інформацію стосовно стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна.
	щомісячно 

до 7 числа 
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	3.52
	Надавати інформацію щодо залишків коштів на рахунках з обліку депозитних сум 
	щомісячно

 до  10 числа 
	Фокіна А.М.
	
	

	3.53
	Надати інформацію щодо стану виконання рішень про стягнення фінансових санкцій 
	щомісячно

 до  10 числа 
	Скучка О.І.
	
	

	3.54
	Надавати інформацію щодо виконавчих документів про стягнення на користь Державного бюджету України, в тому числі за позовом прокуратури
	щомісячно 

до 10 числа
	Дорош М.С.
	
	

	3.55
	Надати інформацію  щодо транспортних засобів, конфіскованих за постановами судів в адміністративних справах та вироками судів в кримінальних справах 
	щомісячно

 до  15 числа 
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	щоквартальна

	3.56
	Надавати інформацію щодо стану виконання рішень судів про повернення самовільно зайнятих земельних ділянок, сплату земельного податку і орендної плати
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Ковеня І.А.
	
	

	3.57
	Надавати інформацію щодо стягнення органами державної виконавчої служби витрат на проведення виконавчих дій та їх використання
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Ковеня І.А.
	
	

	3.58
	Надавати інформацію щодо стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Мікор Ю.Ю.
	
	

	3.59
	Надавати інформацію щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості по виплаті заробітної плати
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Дорош М.С.
	
	

	3.60
	Надавати інформацію  щодо кількості винесених судами рішень проти органів державної виконавчої служби та сум стягнення
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Фуцур Н.С.
	
	

	3.61
	Надавати інформацію щодо стягнення і перерахування до державного бюджету сум виконавчого збору, державного мита, надходження коштів від реалізації конфіскованого майна та інших надходжень
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Фокіна А.М.
	
	

	3.62
	Провести взаємозвірку з органами ДПА щодо стану виконання виконавчих документів про стягнення податкового боргу
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Скучка О.І.
	
	

	3.63
	Надавати інформацію про стан виконання рішень судів, винесених за позовами органів прокуратури
	до 12 липня

до 12 жовтня
	Дорош М.С.
	
	

	3.64
	Надавати інформацію щодо забезпечення бюлетенем „Офіційний вісник України” відділи державної виконавчої служби Закарпатської області. 
	до 15 липня

до 15 жовтня


	Радик М.М.
	
	

	3.65
	Надавати інформацію щодо виконання рішень судів про конфіскацію майна, вилученого митними органами, та обсягу перерахування коштів від реалізації цього майна до Державного бюджету України
	до 15 липня

до 15 жовтня
	Фокіна А.М.
	
	

	3.66
	Надавати інформацію  щодо підвищення кваліфікації працівників органів державної виконавчої служби 
	до 15 липня

до 15 жовтня 
	Радик М.М.
	



	

	3.67
	Надавати інформацію щодо стану виконання рішень про стягнення податкового боргу 
	до 15 липня

до 15 жовтня
	Скучка О.І.
	
	

	3.68
	Надавати інформацію та акти звірення регіональних відділів державної виконавчої служби з головними управліннями Пенсійного фонду 
	до 15 липня

до 15 жовтня
	Дорош М.С.
	
	

	3.69
	Надавати інформацію щодо стану розгляду подань державних виконавців
	до 20 липня

до 20 жовтня
	Ковеня І.А.
	
	

	3.70
	Узагальнена інформація за актами звірки щодо направлених державними виконавцями подань до органів прокуратури
	до 20 липня

до 20 жовтня
	Фокіна А.М.
	
	

	піврічна

	3.71
	Надавати в Міністерство юстиції України щодо стану виконання документів про конфіскацію майна (аналогічно звіту за ф-1) 
	до 20 липня
	Фокіна А.М.
	
	

	3.72
	Надавати в Міністерство юстиції України щодо стану виконання  рішень судів з відшкодування ПДВ та щодо стану виконання рішень органів державної та судової влади стосовно відшкодування з державного бюджету України витрат 
	до 20 липня
	Скучка О.І.
	
	

	3.73
	Надавати в Міністерство юстиції України щодо спільний наказ Міністерства природи та Міністерства юстиції  «Про взаємодію органів мін природи та органів державної виконавчої служби» від 30.08.07 № 452/707/5


	до 20 липня
	Ковеня І.А. 
	
	

	3.74
	Підготувати та здати  у Департамент державної виконавчої служби статистичний звіт форми Ф-1 „Про роботу органів державної виконавчої служби” за 2010 рік


	до 20 липня
	Фокіна А.М.

Дорош М.С. 
	
	

	3.75
	Надати Департаменту державної виконавчої служби Міністерства юстиції України інформацію щодо виконання спільного наказу Міністерства природи та Міністерства юстиції «Про взаємодію органів мін природи та органів ДВС» від 30.08.2007 № 452/707/5
	до 20 липня
	Ковеня І.А.
	
	

	ПИТАННЯ ПІДРОЗДІЛУ ПРИМУСОВОГО ВИКОНАННЯ РІШЕНЬ ВІДДІЛУ ДЕРЖАВНОЇ ВИКОНАВЧОЇ СЛУЖБИ



	І .Загальні питання

	3.76
	Провести узагальнення та підготувати довідку відносно виконання плану роботи підрозділу примусового виконання рішень за І півріччя 2011 року
	до 10 липня 
	Овчинніков В.В.


	
	

	3.77
	Провести аналіз підсумків роботи підрозділу примусового виконання рішень та своєчасність та якість складання статистичної звітності за І півріччя 2011 року
	до 25 липня
	Овчинніков В.В.
	
	

	3.78
	Проведення оперативних нарад в підрозділі примусового виконання рішень
	постійно
	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.
	
	

	3.79
	Підготовка та формування архіву закінчених у І півріччі 2011 року виконавчих проваджень підрозділу примусового виконання рішень відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції
	до 25 липня 
	Сіка Л.А.

Секерня В.М.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	3.80
	Розгляд звернень громадян та юридичних осіб


	постійно
	Овчинніков В.В.

Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	3.81
	Здійснення прийому громадян з питань діяльності підрозділу примусового виконання рішень відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції  
	згідно графіка прийому громадян

на 2011 рік
	Овчинніков В.В.

Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	3.82
	Проведення на оперативних нарадах профілактичних бесід з державними службовцями підрозділу примусового виконання рішень щодо попередження та недопущення корупційних діянь
	щомісяця
	Овчинніков В.В.


	
	

	ІІ .  Перевірки діяльності та контроль за роботою державних виконавців

	3.83
	Здійснення контролю за своєчасністю та повнотою внесення даних до Єдиного державного реєстру виконавчих проваджень
	постійно
	Овчинніков В.В.


	
	

	3.84
	Контроль за розглядом звернень громадян та юридичних осіб державними виконавцями підрозділу примусового виконання рішень
	постійно
	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.
	
	

	3.85
	Здійснення контролю та проведення перевірок виконавчих проваджень щодо дотримання вимог Закону України "Про виконавче провадження" 
	постійно
	Овчинніков В.В.


	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	3.86
	Проведення нарад з працівниками підрозділу примусового виконання рішень на предмет опрацювання змін та роз`яснень до чинного законодавства України
	постійно
	Овчинніков В.В.


	
	

	3.87
	Проведення наради з працівниками підрозділу примусового виконання рішень щодо аналізу діяльності підрозділу примусового виконання рішень у І-ому півріччі 2011 року
	до 25 липня 
	Овчинніков В.В.


	
	

	3.88
	Проведення наради з працівниками підрозділу примусового виконання рішень щодо аналізу роботи у ІІІ-ому кварталі 2011 року
	до 15 жовтня 
	Овчинніков В.В.


	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	3.89
	Проведення у підрозділі примусового виконання рішень семінарського заняття на тему „Правові аспекти доступу до публічної інформації " 
	29 липня 
	Вудмаска М.Ф.
	
	

	3.90
	Проведення семінарського навчання з працівниками підрозділу примусового виконання рішень з питань дотримання Закону України „Про засади запобігання та протидії корупції”
	27 серпня 
	Овчинніков В.В.
	
	

	3.91
	Провести семінарське навчання з працівниками підрозділу примусового виконання рішень на тему „Історико - правова природа становлення правового регулювання прав стягувача у виконавчому провадженні”
	30 вересня 
	Сіка Л.А.
	
	

	3.92
	Проведення у підрозділі примусового виконання рішень семінарського заняття на тему „Представництво сторін у виконавчому провадженні.”
	28 жовтня 
	Секерня В.М.
	
	

	3.93
	Проведення у підрозділі примусового виконання рішень семінарського заняття на тему „Корупційні ризики в діяльності державних службовців”
	25 листопада 
	Маєревич А.В.
	
	

	3.94
	Проведення у підрозділі примусового виконання рішень семінарського заняття щодо опрацювання Закону України „Ризики, пов’язані з реалізацією заставленого майна при виконанні виконавчих документів”
	23 грудня 
	Овчинніков В.В.
	
	

	V. Звітність:

	 щомісячна

	3.95
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області оперативної інформації про роботу підрозділу примусового виконання рішень 
	щомісячно

до 1 числа місяця 
	Овчинніков В.В.

Секерня В.М.

Сіка Л.А.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	3.96
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо арештованого держаними виконавцями майна, по якому здійснено оцінку
	щомісячно до  5

числа
	Маєревич А.В.
	
	

	3.97
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо винесених державними виконавцями підрозділу примусового виконання рішень постанов про розшук  транспортних засобів боржника
	щомісячно до 1 числа


	Маєревич А.В.
	
	

	3.98
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації  про стягнення коштів на користь та з ТОВ „Укрпромбанку” та   ВАТ КБ „Надра”
	щомісячно до  5

числа
	Овчинніков В.В.

Сіка Л.А.

Секерня В.М.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	3.99
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації стосовно стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	щомісячно до  7

числа
	Сіка Л.А.
	
	

	3.100
	Підготовка та надання інформації щодо залишків коштів на рахунках з обліку депозитних сум на перше число наступного за звітним місяця
	щомісячно до  10

числа
	Яцків М.М.
	
	

	3.101
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості по виплаті заробітної плати
	щомісячно до 5 числа
	Овчинніков В.В.
	
	

	3.102
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану виконання рішень про стягнення фінансових санкцій
	щомісячно до  10

числа
	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.
	
	

	 щоквартальна

	3.103
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану виконання рішень про повернення самовільно зайнятих земельних ділянок, сплату земельного податку і орендної плати
	до 5 липня

до 5 жовтня


	Овчинніков В.В.


	
	

	3.104
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стягнення та перерахування до Державного бюджету України сум виконавчого збору, державного мита, інших видів стягнень
	до 10 липня

до 10  жовтня


	Овчинніков В.В.

Яцків М.М.
	
	

	3.105
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	до 10 липня

до 10 жовтня
	Сіка Л.А.

Секерня В.М.
	
	

	3.106
	Підготовка та надання до відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації щодо  стягнення з боржника витрат на проведення виконавчих дій
	до 10 липня

до 10  жовтня


	Овчинніков В.В.
	
	

	3.107
	Проведення взаємозвірки стану виконання рішень підрозділом ПВР з управлінням у справах захисту прав споживачів у Закарпатській області за ІІІ та ІV  квартали 2011 року
	до 15 липня

до 15 жовтня


	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.
	
	

	3.108
	Проведення взаємозвірки з органами Пенсійного фонду України щодо стану виконання виконавчих документів про стягнення з боржників недоїмки із сплати страхових внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування, пені та штрафних санкцій за ІІІ та ІV  квартали 2011 року
	до 15 липня 

до 15 жовтня


	Овчинніков В.В.

Сіка Л.А.

Секерня В.М.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	3.109
	Проведення взаємозвірки з УДАІ ГУМВС України в Закарпатській області щодо взаємодії при виконанні постанов державних виконавців про розшук майна боржників (транспортних засобів) за за ІІІ та ІV  квартали 2011 року та виконанні постанов органів ДАІ про стягнення штрафів за порушення правил дорожнього руху
	до 5 липня 

до 5 жовтня


	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.


	
	

	3.110
	Проведення звірки з органами прокуратури щодо направлених державними виконавцями підрозділу примусового виконання рішень відділу державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Закарпатській області до органів прокуратури подань про притягнення винних осіб до кримінальної відповідальності за ІІІ та ІV  квартали 2011 року
	до 15 липня 

до 15 жовтня


	Овчинніков В.В.

Маєревич А.В.


	
	

	 піврічна

	3.111
	Підготувати та здати  у відділ державної виконавчої служби Головного управління юстиції статистичні звіти форми Ф-1 „Про роботу органів державної виконавчої служби” за І півріччя 2011 року
	до 18 липня
	Овчинніков В.В.

Сіка Л.А.

Секерня В.М.

Вудмаска М.Ф.
	
	

	ІУ.  ПИТАННЯ ВІДДІЛУ НОТАРІАТУ ТА КОНТРОЛЮ ЗА НАДАННЯМ ПРАВНИЧИХ ПОСЛУГ



	I. Загальні питання

	4.1
	Узагальнена інформація про роботу відділу нотаріату протягом І півріччя 2011 року
	    до 15 липня
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.


	
	

	4.2
	Проведення оперативних нарад з питань дотримання виконавської дисципліни
	1 липня –
31 грудня
	Дан М.Й,

Рошканюк Т.М.
	
	

	4.3
	Сприяти роботі Методичної ради з питань нотаріату. Організувати випуск чергового Бюлетеня методичної ради з питань нотаріату
	1 липня –
31 грудня 
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.
	
	

	4.4
	Забезпечити належне функціонування Кваліфікаційної комісії  нотаріату, утвореної при Головному управлінні юстиції у Закарпатській області
	1 липня –
31 грудня 
	Дан М.Й.


	
	

	4.5
	Проведення оперативних нарад з питань попередження та профілактики корупційних діянь, а також висвітлення даних питань на семінарах
	1 липня –
31 грудня
	Дан М.Й,

Рошканюк Т.М.,

Туряниця Н.В.,

Савчук Ю.М.,

Русин Т.О.


	
	

	4.6
	Забезпечити подання довідки про виконання планів роботи за перше півріччя 2011
	до 10 липня
	Дан М.Й.,

Туряниця Н.В.
	
	

	4.7
	Забезпечити подання інформації щодо виконання рішення колегії управління юстиції від 28.01.11р. № 1, затвердженого наказом начальника управління 28.01.11р. № 36/01-08
	до 10 липня 
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Туряниця Н.В.
	
	

	4.8
	Виступ на колегії управління юстиції про підсумки роботи установ нотаріату протягом першого півріччя 2011 року
	до 30 липня
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.
	
	

	4.9
	Виступ на колегії щодо матеріально-технічного забезпечення державних нотаріальних контор
	до 30 грудня
	Дан М.Й.

Рошканюк Т.М.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності та контроль за діяльністю установ нотаріату

	4.10
	Провести планові комплексні перевірки приватних нотаріусів щодо організації роботи та виконання правил  ведення нотаріального діловодства
	згідно окремого 

графіку
	Члени комісії за наказом начальника 
	
	

	4.11
	Провести перевірки Тячівської, Берегівської державних нотаріальних контор щодо організації роботи та ведення нотаріального діловодства


	до 30 вересня 

до 30 листопада
	Члени комісії за наказом начальника
	
	

	4.12
	Провести перевірки виконання стажистами та керівниками стажування умов стажування та виконання індивідуального плану проходження стажування
	згідно окремого 
плану 
	Члени комісії за наказом начальника

управління 
	
	

	4.13
	Забезпечити проведення планових перевірок  та позапланових перевірок, у тому числі виїзних, суб'єктів первинного фінансового моніторингу у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом або фінансування тероризму
	згідно окремого 

плану
	Члени комісії за наказом начальника управління
	
	

	4.14
	Провести цільові перевірки державних нотаріальних контор щодо дотримання ними порядку надання додаткових платних послуг, які не пов'язані із вчинюваними нотаріальними діями, а також технічного характеру

	1 липня –
31 грудня
	Члени комісії за наказом начальника управління
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота 

	4.15
	Підготувати узагальнення стану дотримання нотаріусами законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом або фінансування тероризму
	до 15 липня
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Туряниця Н.В.,

Савчук Ю.М.
	
	

	4.16
	Підготувати узагальнену щодо дотримання правил ведення нотаріального діловодства під час посвідчення договорів відчуження земельних ділянок.
	до 30 листопада
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Русин Т.О.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	4.18
	Організувати проведення семінарських занять та стажування для державних, приватних нотаріусів області, консультантів та помічників нотаріусів
	згідно окремого плану семінарських занять та стажування


	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.,

Туряниця Н.В.,

Русин Т.О.
	
	

	4.18
	Навчання у Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників юстиції
	згідно окремого графіка
	Дан М.Й.
	
	

	4.19
	Забезпечити направлення на навчання у Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників юстиції державних та приватних нотаріусів
	згідно окремого графіка
	Дан М.Й,

Рошканюк Т.М.,

Туряниця Н.В.,

Савчук Ю.М.,

Русин Т.О.
	
	

	4.20
	Участь у навчаннях, які проводяться відділом кадрової роботи та державної служби 
	згідно окремого графіку
	Дан М.Й,

Рошканюк Т.М.,

Туряниця Н.В.,

Савчук Ю.М.,

Русин Т.О.
	
	

	V. Звітність про роботу установ нотаріату та відділу

	щомісячна

	4.21
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України інформації щодо суми державного мита, що стягується державними нотаріусами 
	щомісячно до 5 числа 
	Дан М.Й.,

Туряниця Н.В.


	
	

	4.22
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України звітності щодо оформлення спадщини 
	щомісячно до 5 числа 
	Дан М.Й.,

Русин Т.О.
	
	

	4.23
	Забезпечити надання до відділу кадрової роботи та державної служби Головного управління юстиції у Закарпатській області інформації про результати роботи у сфері запобігання та протидії корупції
	щомісячно

 до 25 числа
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.,

Русин Т.О.
	
	

	4.24
	Забезпечення здійснення щомісячної перевірки несвоєчасного внесення або невнесення до Єдиного реєстру відомостей про витрачання бланків або недійсні бланки


	щомісячно до 10 числа 
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.,

Русин Т.О.
	
	

	

щоквартальна


	4.25
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України звітності щодо застосування положень Конвенції про правову допомогу і правові відносини у цивільних, сімейних та кримінальних справах від 1993 року в частині надання правової допомоги, майнових правовідносин та спадкування  
	до 3 липня

3 жовтня
	Дан М.Й.,

Шимон Л.В.,

Туряниця Н.В.


	
	

	4.26
	Забезпечити своєчасне подання інформації щодо кількості стажистів
	до 10 липня 

до 10 жовтня 


	Дан М.Й.,

Савчук Ю.М.
	
	

	4.27
	Забезпечити своєчасне подання інформації до Міністерства юстиції України про виявлені порушення законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму суб'єктами первинного фінансового моніторингу
	до 5 липня

до 5 жовтня
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.,

Туряниця Н.В.
	
	

	4.28
	Забезпечити своєчасне подання довідково-аналітичної інформації про роботу установ нотаріату протягом ІІ та ІІІ кварталів 2011 року 
	до 3 липня,  

до 3 жовтня


	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.
	
	

	4.29
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України звітності щодо кількості постанов про відмову у вчиненні нотаріальних дій 


	до 3 липня


	Дан М.Й.,

Туряниця Н.В.,

Савчук Ю.М.
	
	

	4.30
	Забезпечити своєчасне подання до Міністерства юстиції України довідково-аналітичної інформації про роботу установ нотаріату протягом шести та дев'яти місяців 2011 року.  
	до 5 липня

5 жовтня
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.
	
	

	4.31
	Подання оперативної інформації за формою звітності № 1 – нотаріат  (піврічна) „Звіт про роботу державних та 
приватних нотаріусів у І півріччі 2011 року”
	у строк встановлений Міністерством юстиції України
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.,

Савчук Ю.М.,

Туряниця Н.В.,

Русин Т.О.
	
	

	4.32
	Забезпечити подання до МЮ плану перевірок суб’єктів первинного фінансового моніторингу 
	до 15 числа останнього місяця кварталу 
	Дан М.Й.,

Рошканюк Т.М.
	
	

	У. ПИТАННЯ ВІДДІЛУ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ 



	І. Загальні питання 

	5.1
	Підготувати та направити на доручення Міністерства юстиції України наступні інформації:

· відомості про проведену державну реєстрацію актів цивільного стану, кількість складених протоколів про адміністративні правопорушення та суму держмита і додаткових платних послуг за попередній  квартал

· про кількість внесених до Реєстру книг про державну реєстрацію  актів цивільного стану протягом місяця та за І півріччя 2011 року;

· про державне мито та платні послуги;

· про випадки державної реєстрації  актів  цивільного стану  при  відсутності  доступу  до  Державного  реєстру   протягом попереднього місяця;

· оперативні відомості про проведену державну реєстрацію актів цивільного стану, кількість складених протоколів про адміністративні правопорушення за  поточний  квартал 2011 року
	до 8 липня 
 до 8 жовтня
щомісячно до 8 числа

щомісячно до 8 числа

щомісячно до 15 числа

до 20 вересня 

до 20 грудня 


	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	5.2
	Перевірка актових  записів,  складених  органами  ДРАЦС і звітів  форми № 97  та  передача  їх  до  ГУ  статистики в  Закарпатській  області
	щомісячно
до 10 числа
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	5.3
	Провести семінар-нараду за підсумками  роботи відділів  ДРАЦС у І півріччі 2011 року
	до 30 липня
	Юркуц Н.І.
	
	

	5.4
	Виконувати  директивні  доручення  Міністерства юстиції  та  Головного управління  юстиції
	протягом ІІ півріччя
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	5.5
	Надання  кур’єрських  послуг  по доставці  документів  про  державну реєстрацію актів цивільного стану до Міністерства юстиції України  та в  зворотньому напрямку
	щотижнево
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Сьоміна Н.А.
	
	

	5.6
	Питання для розгляду на засіданнях колегії  Головного  управління юстиції:

· Про підсумки роботи органів державної  реєстрації актів цивільного стану області за І півріччя  2011 року;

· Про  стан   роботи  у відділах державної реєстрації актів цивільного стану по дотриманню  вимог Інструкції з обліку, зберігання та витрачання бланків свідоцтв, що видаються державними органами  реєстрації актів цивільного стану на підтвердження юридичних фактів в Україні;
· Про результати  проведених  перевірок  діяльності  відділів державної реєстрації актів цивільного стану
	липень
серпень
вересень-листопад 


	Юркуц Н.І.
	
	

	5.7
	Розгляд  заяв, скарг та  пропозицій  щодо роботи підпорядкованих  відділів  ДРАЦС област.
	при  надходженні
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	ІІ. Перевірки роботи органів державної  реєстрації актів цивільного стану

	5.8
	Провести комплексні перевірки відділів державної реєстрації актів цивільного стану районних управлінь юстиції та виконавчих комітетів сільських, селищних рад  районів з питання дотримання сімейного законодавства:

· Тячівського

· Берегівського
	до 15вересня

       до 15 листопада
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	5.9
	Провести цільові перевірки відділів державної реєстрації актів цивільного стану щодо  виконання  вимог  Постанови  ЦВК  від 18.05.2009 р. № 27  передбачених  Планом  основних  заходів  щодо  виконання  Закону  України  «Про  Державний  реєстр  виборців».
	до 10 вересня

до 10 грудня


	Юркуц Н.І.

Павлище М.Ю.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота 

	5.10
	Проаналізувати підсумки роботи відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного управління юстиції за І півріччя 2011 року
	до 30 липня 
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.
	
	

	5.11
	Проаналізувати підсумки роботи органів державної реєстрації актів цивільного стану області  за І півріччя 2011 року
	до 30 липня 
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.


	
	

	5.12
	Проаналізувати стан виконання плану роботи відділу державної  реєстрації актів цивільного стану Головного управління юстиції за І півріччя 2011 року
	до 20 липня
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	5.13
	Провести узагальнення стану   роботи  у відділах державної реєстрації актів цивільного стану по дотриманню  вимог Інструкції з обліку, зберігання та витрачання бланків свідоцтв, що видаються державними органами  реєстрації актів цивільного стану на підтвердження юридичних фактів в Україні
	до 30 серпня 
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	5.14
	Провести семінарське заняття із керівниками відділів державної реєстрації актів цивільного стану


	до 23 вересня


	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	5.15
	Провести семінарське заняття із спеціалістами відділів державної реєстрації актів цивільного стану


	до 21 жовтня


	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	5.16
	Організувати проходження стажування керівників відділів державної реєстрації актів цивільного стану при відділах ДРАЦС Виноградівського, Свалявського районних управлінь юстиції, міського Ужгородського та районного Мукачівського міськрайонних управлінь юстиції /за окремим графіком/
	Протягом

ІІ півріччя  
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.


	
	

	5.17
	Організувати проходження стажування спеціалістів відділів державної реєстрації актів цивільного стану при Головному управлінні юстиції /за окремим графіком/
	протягом  ІІ півріччя 
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.

Костак К.С.
	
	

	5.18
	Забезпечити  участь  на курсах  підвищення  кваліфікації керівника відділу державної реєстрації актів цивільного стану області на  постійно  діючому  семінарі при Мін’юсті  України (за окремим графіком  МЮУ) 
	жовтень


	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	5.19
	Забезпечити  участь  на курсах  підвищення  кваліфікації 2-х спеціалістів відділів державної реєстрації актів цивільного стану області на  постійно  діючому  семінарі при Мін’юсті  України (за окремим графіком  МЮУ)
	вересень 
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	V.  Звітність

	щоквартальна

	5.20
	Статистичний  звіт  про кількість  виконаних   запитів  про  правову  допомогу  відповідно  до  Конвенції.
	до 5 липня

до 5 жовтня
	Юркуц Н.І.

Тимків У.Я.
	
	

	5.21
	Про витрачання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану за ІІ та ІІІ квартали  2011року
	до 15 липня

до 15 жовтня


	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	піврічна

	5.22
	Статистичний звіт про державну реєстрацію актів цивільного стану за І півріччя 2011 року  по формі № 98
	до 25 липня
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	5.23
	Про стан фінансування відділів  державної реєстрації актів цивільного стану  у І півріччі  2011 року
	до 25 липня
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	VI. Робота з архівним фондом та бланками свідоцтв про державну  

реєстрацію актів цивільного стану

	5.24
	Провести списання зіпсованих свідоцтв при заповненні та анулюванні бланків свідоцтв за І півріччя 2011 року
	до 15 липня


	Юркуц  Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.
	
	

	5.25
	Впорядкування книг державної реєстрації актів цивільного стану за 2010 рік
	протягом

ІІІ кварталу
	Юркуц Н.І.

Тимків У.Я.

Сьоміна Н.А.
	
	

	5.26
	Вносити  зміни, виправлення, доповнення до актових  записів цивільного стану згідно з повідомленнями, які надходять з відділів  ДРАЦС
	постійно

протягом  ІІ  півріччя
	Костак К.С.
	
	

	VII. Правова освіта та кодифікаційно-довідкова робота

	5.27
	Підготувати лекції з питань роз'яснення шлюбно-сімейного законодавства.
	протягом 

 ІІ півріччя
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	5.28
	Публікація  у  засобах  масової  інформації  роз’яснень  сімейного  та цивільного  законодавства.
	протягом 

ІІ півріччя
	Юркуц Н.І.


	
	

	5.29
	Забезпечувати своєчасне вивчення, роз'яснення та доведення на місця нових нормативно-правових актів з питань реєстрації актів цивільного стану, узагальнень, доручень, оглядових листів Департаменту у справах цивільного стану громадян Міністерства юстиції України
	постійно при надходженні
	Юркуц Н.І.

Улинець Л.М.

Тимків У.Я.

Павлище М.Ю.
	
	

	5.30
	Проводити консультаційну роботу щодо застосування сімейного законодавства України.
	постійно

 протягом ІІ півріччя
	Юркуц Н.І.


	
	

	5.31
	Проводити роботу по підтриманню актів законодавства України у контрольному стані.
	систематично протягом ІІ півріччя
	Юркуц  Н.І.

Улинець Л.М.
	
	

	УІ.  ПИТАННЯ ВІДДІЛУ  ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ НОРМАТИВНО-ПРАВОВИХ АКТІВ, ПРАВОВОЇ РОБОТИ, ПРАВОВОЇ ОСВІТИ ТА СИСТЕМАТИЗАЦІЇ ЗАКОНОДАВСТВА



	І. Загальні питання

	6.1
	Підготувати інформації на засідання колегії «Про роботу   Головного, районних та міськрайонних управлінь юстиції з державної реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та систематизації законодавства у  І півріччі 2011 року», «Про стан підвищення кваліфікації працівників   юридичних служб місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування,  підприємств, установ, організацій в Головному та районних, міськрайонних управліннях юстиції», «Про стан забезпечення виконання районними та міськрайонними управліннями юстиції Указу Президента України “Про державну реєстрацію нормативно-правових актів міністерств та інших органів виконавчої влади” від 03.10.1992р. № 493/92  за 9 місяців 2011 року», «Про діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції щодо  висвітлення в засобах масової інформації  правової тематики»
	до 20 липня,

до 20 вересня,
до 20 жовтня,

до 20 грудня
	Митровка Л.І.

Галас М.П.,

Тимчук Л.М.,

Буц Б.О.,

Ковач Н.С.

Товтин В.М.


	
	

	6.2
	Здійснити перегляд нормативно-правових актів, які зареєстровані в  Головному  управлінні юстиції, на предмет відповідності їх чинному законодавству України
	липень-грудень
	Галас М.П. 
	
	

	6.3
	Передавати до "Регіонального реєстру" нормативно-правові акти, зареєстровані в  Головному управлінні юстиції, переліки актів, зареєстрованих районними, міськрайонними управліннями юстиції, актів, в державній реєстрації яких відмовлено та рішення про державну реєстрацію яких скасовано
	щотижнево
	Галас М.П. 
	
	

	6.4
	Підготувати  засідання обласної МКМР з правової освіти населення
	за окремим планом
	Митровка Л.І., 

Буц Б.О.


	
	

	6.5
	Підготувати засідання координаційної ради молодих юристів
	за окремим планом
	Товтин В.М.
	
	

	6.6
	Здійснювати прийом громадян у громадській приймальні Головного управління юстиції у Закарпатській області
	за окремо затвердженим графіком
	Митровка Л.І., 

Буц Б.О.,

Товтин В.М.
	
	

	6.7
	Провести лекції в навчальних закладах
	за окремо затвердженими графіками
	Буц Б.О.,

Товтин В.М.
	
	

	6.8
	Висвітлювати через ЗМІ чинне законодавство України, а також діяльність Головного управління юстиції, в тому числі в газеті  Головного управління юстиції «Право і порядок»
	постійно
	Митровка Л.І.

Товтин В.М.


	
	

	6.9
	Наповнювати інформацією веб-сайт Головного управління юстиції
	постійно
	Товтин В.М.
	
	

	6.10
	Здійснювати облік актів законодавства України (картотечний, журнальний)
	постійно
	Ковач Н.С.
	
	

	6.11
	Вести кодифікаційно-довідкову роботу, інформувати працівників Головного управління юстиції про зміни у законодавстві
	постійно
	Ковач Н.С.
	
	

	6.12
	Оформити передплату на 4 квартал 2011 року та 1 квартал 2012 року на офіційні періодичні видання Міністерства юстиції України для Головного, районних (міськрайонних) управлінь юстиції, районних (міських) відділів реєстрації актів цивільного стану, районних (міських) державних нотаріальних контор, районних (міських) відділів державної виконавчої служби
	до 5 вересня

до 5 грудня


	Ковач Н.С.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	6.13
	Провести перевірки стану додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів в органах, акти яких підлягають державній реєстрації в  Головному управлінні юстиції
	за окремо затвердженим графіком проведення перевірок
	Митровка Л.І.,

Галас М.П. 
	
	

	6.14
	Проводити безвиїзні перевірки стану додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів  органів, акти яких підлягають державній реєстрації в  Головному управлінні юстиції
	щомісячно до 15 числа 
	Галас М.П. 
	
	

	6.15
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань  державної реєстрації  нормативно-правових актів та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції
	за окремо затвердженим графіком проведення перевірок
	Митровка Л.І.,

Галас М.П. 
	
	

	6.16
	Провести перевірки стану організації правової роботи на державних підприємствах, в установах, організаціях
	за окремо затвердженим графіком проведення перевірок
	Тимчук Л.М.
	
	

	6.17
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних  управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції
	за окремо затвердженим графіком проведення перевірок
	Тимчук Л.М.
	
	

	6.18
	Вивчити стан роботи  районних (міських) МКМР з правової освіти населення
	за окремо затвердженим графіком
	Буц Б.О.


	
	

	6.19
	Провести перевірки стану правової освіти в навчальних закладах, на державних підприємствах, в установах, організаціях


	за окремо затвердженими  графіками проведення перевірок
	Буц Б.О.


	
	

	6.20
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань правової освіти та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції
	за окремо затвердженим графіком проведення перевірок
	Буц Б.О.


	
	

	6.21
	Провести цільові перевірки районних, міськрайонних управлінь юстиції, їх структурних підрозділів та районних (міських) державних нотаріальних контор  з питань  обліку та систематизації законодавства та прийняти участь у комплексних перевірках районних, міськрайонних управлінь юстиції та підвідомчих установ
	за окремо затвердженим графіком проведення перевірок
	Ковач Н.С.
	
	

	6.22
	Прийняти участь у перевірках стану правової роботи на державних підприємствах, установах, організаціях з питань здійснення обліку та систематизації законодавства
	за окремо затвердженим графіком проведення перевірок
	Ковач Н.С.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	6.23
	Підготувати та направити голові Закарпатської обласної державної адміністрації інформацію про стан  державної реєстрації нормативно-правових актів у І півріччі 2011 року 
	до 29 липня
	Митровка Л.І.

 
	
	

	6.24
	Підготувати та направити голові Закарпатської обласної державної адміністрації інформацію про стан правової роботи в місцевих органах виконавчої влади, на державних підприємствах, в установах, організаціях Закарпатської області  у І півріччі 2011 року 
	до 29 липня
	Тимчук Л.М.
	
	

	6.25
	Підготувати та направити голові Закарпатської обласної державної адміністрації інформацію про стан  виконання Програми правової освіти населення області на 2009-2011 роки у  І півріччі 2011 року
	до 29 липня
	Буц Б.О.
	
	

	6.26
	Розробити методичні рекомендації  на правову тематику та з деяких питань роботи відділу
	до 1 грудня
	Галас М.П.,

Тимчук Л.М.,

Буц Б.О.

Товтин В.М. Ковач Н.С.,
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	6.27
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань державної реєстрації нормативно-правових актів
	за окремо затвердженим графіком проведення стажувань
	Галас М.П. 
	
	

	6.28
	Провести семінарське заняття з працівниками юридичних служб суб'єктів нормотворення, відповідальними за подання на державну реєстрацію нормативно-правових актів
	за окремо затвердженою

програмою
	Митровка Л.І.

Галас М.П.
	
	

	6.29
	Провести стажування працівників юридичних служб органів виконавчої влади, підприємств, установ, організацій
	за окремо затвердженим графіком стажування
	Тимчук Л.М.
	
	

	6.30
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою


	за окремо затвердженим графіком стажування
	Тимчук Л.М.
	
	

	6.31
	Організувати постійно діючий семінар з працівниками юридичних служб з  питань чинного законодавства
	за окремо затвердженими програмами проведення семінарських занять
	Митровка Л.І.,

Тимчук Л.М.
	
	

	6.32
	Провести стажування працівників районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань  правової освіти
	за окремо затвердженим графіком проведення стажувань
	Буц Б.О.

Товтин В.М.


	
	

	6.33
	Провести семінарське заняття з секретарями районних, міських МКМР з правової освіти населення
	за окремо затвердженою програмою
	Буц Б.О.
	
	

	6.34
	Провести стажування працівників підвідомчих установ з питань обліку та систематизації законодавства


	за окремо затвердженим графіком стажування
	Ковач Н.С.
	
	

	6.35
	Провести  семінарські заняття з працівниками районних (міськрайонних) управлінь юстиції з питань державної реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та систематизації законодавства
	за окремо затвердженими програмами проведення семінарських занять
	Митровка Л.І.,

Галас М.П.,

Тимчук Л.М.,

Ковач Н.С.,

Буц Б.О.
	
	

	V. Звітність

	щомісячна

	6.36
	Здійснювати щомісячне узагальнення стану державної реєстрації нормативно-правових актів та стану наповнення «Регіонального реєстру нормативно-правових актів» та надсилати інформацію до Міністерства юстиції України  
	щомісячно до 3 числа 
	Митровка Л.І.,

Галас М.П.

 
	
	

	6.37
	Узагальнювати роботу Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань здійснення виступів у ЗМІ та надсилати інформацію до Міністерства юстиції України  
	щомісячно до 5 числа 
	 Товтин В.М. 


	
	

	6.38
	Узагальнювати інформацію про хід передплати на офіційні періодичні видання Міністерства юстиції України та надсилати інформацію до Міністерства юстиції України  
	щомісячно до 25 числа 
	Ковач Н.С.
	
	

	щоквартальна

	6.39
	Узагальнити  стан діяльності Головного та районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою  у  3 кварталі 2011 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 25 вересня
	Митровка Л.І.,

Тимчук Л.М.
	
	

	6.40
	Проаналізувати діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з державної реєстрації нормативно-правових актів  за 9 місяців 2011 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 3 жовтня
	Митровка Л.І.,

Галас М.П. 
	
	

	6.41
	Узагальнити роботу районних, міськрайонних управлінь юстиції з правової освіти населення за   9 місяців 2011 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5  жовтня
	Митровка Л.І., 

Буц  Б.О.,

Товтин В.М.
	
	

	6.42
	Узагальнити роботу громадських приймалень при територіальних управліннях юстиції за  9 місяців 2011 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5  жовтня
	Митровка Л.І., 

Буц  Б.О.,

 
	
	

	піврічна

	6.43
	Проаналізувати діяльність Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з державної реєстрації нормативно-правових актів  за І півріччя 2011 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 3 липня
	Митровка Л.І.,

Галас М.П. 
	
	

	6.44
	Проаналізувати стан роботи Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з правової освіти населення за І півріччя 2011 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5  липня
	Митровка Л.І., 

Буц  Б.О.,

Товтин В.М.
	
	

	6.45
	Узагальнити роботу громадських приймалень при територіальних управліннях юстиції за І півріччя 2011 року  та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 5  липня


	Митровка Л.І., 

Буц  Б.О.,

 
	
	

	6.46
	Проаналізувати стан ведення систематизації законодавства Головним, районними (міськрайонними) управліннями юстиції у І півріччі 2011 року  та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 18 липня
	Митровка Л.І.,

Ковач Н.С. 
	
	

	6.47
	Проаналізувати стан діяльності Головного та районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою  у ІІ півріччі 2011 року та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 25 грудня
	Митровка Л.І.,

Тимчук Л.М.
	
	

	6.48
	Узагальнити стан діяльності Головного та районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань методичного керівництва правовою роботою у   ІУ кварталі 2011 року   та надіслати інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 25 грудня
	Митровка Л.І.,

Тимчук Л.М.
	
	

	УІІ. ПИТАННЯ  ВІДДІЛУ ДОКУМЕНТУВАННЯ, КОНТРОЛЮ ВИКОНАННЯ ТА ЗВЕРНЕНЬ ГРОМАДЯН



	І. Загальні питання

	7.1
	Підвести підсумки роботи відділу за І півріччя 2011 року. Результати обговорити на нараді у відділі
	до 15 липня 
	Ляшук Т.М.
	
	

	7.2
	Інформувати Міністерство юстиції України про виконання Плану заходів, спрямованих на посилення виконавської дисципліни в органах юстиції, на 2010-2015 роки, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 09.11.10р. № 1133/7
	15 липня

15 жовтня
	Ляшук Т.М.
	
	

	7.3
	Забезпечити своєчасний контроль за виконанням завдань, визначених дорученнями Міністерства юстиції України, Головного управління юстиції, а також за своєчасним розглядом звернень громадян. Інформацію надавати начальнику управління та керівникам структурних підрозділів
	щоп’ятниці
	Ляшук Т.М.

Котяш С.І.

Андращук Д.С.

Рябак О.А.


	
	

	7.4
	Провести перевірку виконання плану роботи Головного управління юстиції на І півріччя 2011 року
	до 15 липня 
	Котяш С.І.
	
	

	7.5.
	Здійснювати моніторинг виконання плану роботи Головного управління юстиції на ІІ півріччя 2011 року
	щомісячно


	Котяш С.І.

Ахметшина Я.В.
	
	

	7.6
	Здійснювати моніторинг стану реалізації загальних правил документування в апараті Головного управління юстиції
	щомісячно 

до 5 числа
	Строган М.М.

Ахметшина Я.В.
	
	

	7.7
	Готувати інформацію про основні заходи, які проводяться Головним управлінням юстиції. Відповідну інформацію надіслати в Міністерство юстиції України
	щомісячно 

до 20 числа
	Строган М.М.
	
	

	7.8
	Готувати інформацію про результати роботи у сфері запобігання та протидії корупції 
	щомісячно 

до 25 числа
	Строган М.М.
	
	

	7.9
	Підготувати інформацію на засідання колегії Головного управління юстиції: «Про стан роботи зі зверненнями Громадян в Головному управлінні юстиції та підвідомчих установах за 9 місяців 2011 року»


	жовтень


	Ляшук Т.М.


	
	

	7.8
	Підвести підсумки роботи відділу за перше півріччя 2011 року. Результати обговорити на нараді у відділі
	до 15 липня 
	Ляшук Т.М.
	
	

	7.9
	Інформувати Міністерство юстиції України про виконання Плану заходів, спрямованих на посилення виконавської дисципліни в органах юстиції, на 2010-2015 роки, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 09.11.10р. № 1133/7

	15 липня

15 жовтня
	Ляшук Т.М.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	Комплексні

	7.10
	Взяти участь у  проведенні комплексних перевірок  роботи:

- Тячівського районного управління юстиції;

-  Берегівського  районного управління юстиції.

	до 15 вересня

до 15 листопада
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

Котяш С.І.
	
	

	Цільові

	7.11
	Провести цільову перевірку Іршавського районного управління юстиції з питань віднесених до компетенції відділу

	до 15 жовтня
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

	
	

	Контрольні

	7.12
	Взяти участь у проведенні цільових, контрольних перевірок відділів державної виконавчої служби районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань віднесених до компетенції відділу
	згідно наказу начальника Головного управління юстиції
	Котяш С.І.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	7.13
	Проаналізувати стан роботи із зверненнями громадян в Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції за І півріччя 2011 року 
	до 15 липня
	Андращук Д.С.

Котяш С.І.
	
	

	7.14
	Узагальнити аналітичні матеріали за підсумками діяльності районних, міськрайонних управлінь юстиції у ІІ кварталі 2011 року з організації та здійснення контролю за виконанням актів та доручень 
	до 15 липня 
	Ляшук Т.М.

Строган М.М.


	
	

	7.15
	Розробити Методичні рекомендації «Про звернення громадян»
	протягом 

ІІ півріччя
	Андращук Д.С.

Котяш С.І.
	
	

	7.16
	Здійснювати систематичний аналіз та узагальнення звернень громадян для виявлення причин, що їх породжують, а також найбільш гострих суспільно значущих проблем, які потребують негайного вирішення 
	до 15 липня

до 15 жовтня
	Андращук Д.С.

Котяш С.І.
	
	

	7.17
	Проаналізувати стан розгляду звернень юридичних осіб 
	до 30 грудня
	Котяш С.І.


	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	7.18
	Провести семінарські заняття з спеціалістами районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань віднесених до компетенції відділу


	до 30 жовтня
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

Строган М.М.
	
	

	7.19
	Провести семінарське заняття з спеціалістами апарату Головного управління юстиції на тему: «Організація та здійснення контролю за виконанням документів» 


	до 30 жовтня
	Ляшук Т.М.

Строган М.М.
	
	

	7.20
	Організувати проходження стажування спеціалістів районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань віднесених до компетенції відділу


	за окремо затвердженим графіком
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

Строган М.М.

Рябак О.А.


	
	

	7.21
	Проводити навчання працівників відділу згідно індивідуального плану навчання на 2011 рік
	щомісячно

за окремо затвердженими планами
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.

Котяш С.І.

Рябак О.А.

Строган М.М.

Ахметшина Я.В.
	
	

	V. Звітність

	щоквартальна

	7.22
	Про виконання доручення Міністерства юстиції України від 22.04.09р. щодо об’єктивного, всебічного  вчасного розгляду звернень громадян
	до 5 липня


до 5жовтня

	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.
	
	

	7.23
	Про стан роботи із зверненнями громадян в Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції за І півріччя 2011 року 
	 до 5 липня

до 5жовтня
	Андращук Д.С.

Котяш С.І.
	
	

	7.24
	Про стан роботи з організації та здійснення контролю за виконанням актів та доручень  у ІІ кварталі 2011 року
	до 5 липня

до 5жовтня
	Ляшук Т.М.

Строган М.М.


	
	

	піврічна

	7.25
	Про стан роботи із зверненнями громадян в Головному, районних, міськрайонних управліннях юстиції за І півріччя 2011 рік 
	до 5 липня
	Андращук Д.С.

Котяш С.І.
	
	

	7.26
	Щодо рівня ефективності діяльності Головного, районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань розгляду звернень та особистого прийому громадян
	до 10 липня
	Ляшук Т.М.

Андращук Д.С.
	
	

	7.27
	Про стан роботи з організації та здійснення контролю за виконанням актів та доручень у ІІ кварталі 2011 року
	до 15 липня


	Ляшук Т.М.

Строган М.М.


	
	

	УІІІ. ПИТАННЯ ВІДДІЛУ ФІНАНСОВОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ, БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ ТА ЗВІТНОСТІ



	І. Загальні питання

	8.1
	Інформація про виконання плану роботи відділу за І півріччя 2011 року
	до 20 липня
	Комар Т.В.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	комплексні

	8.2
	Прийняти участь в комплексних перевірках:

Тячівського районного управління юстиції;

 Берегівського районного управління юстиції

	15 вересня

15 листопада
 
	 Комар Т.В.

 Ільканич Н.В.

  
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	8.3
	Підготовка інформації щодо заборгованості по енергоносіям 
	щомісячно до 5 числа

 
	Варчук М.П.
	
	

	8.4
	Підготовка інформації про виплату заробітної плати та надбавок працівникам державної виконавчої служби
	щомісячно до 15 числа 


	Поляк Н.І.
	
	

	8.5
	Підготовка інформації про використання платних послуг відділів державної реєстрації актів цивільного стану та державних нотконтор
	щомісячно до 10 числа 
	Ільканич Н.В.
	
	

	V. Звітність

	щомісячна

	8.6
	Статистичний звіт по витрачанню паливно-мастильних матеріалів
	щомісячно до 5 числа 
	 Плакош О.Ю.

 Павлич В.В.
	
	

	8.7
	Статистичний звіт з праці
	щомісячно до 8 числа 
	Окогріб Т.В.

 Поляк Н.І.
	
	

	8.8
	Декларація з податку на додану вартість та розшифровка податкових зобов'язань в розрізі контрагентів
	щомісячно до 20 числа 
	Комар Т.В.

Ільканич Н.В.
	
	

	8.9
	Звіт по персоніфікованому обліку
	щомісячно до 20 числа 
	Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.
	
	

	щоквартальна

	8.10
	Звіт по формі І ДФ за І квартал 2011 року
	до 10 серпня
	 Окогріб Т.В.

 Поляк Н.І.
	
	

	8.11
	Звіт фінансової діяльності за 9-ть місяців 2011 року
	до 15 жовтня
	Комар Т.В.

Плакош О.Ю.

Ільканич Н.В.

Варчук М.П.

Павлич В.В.

Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.
	
	

	8.12
	Звіт по формі 1ДФ за ІІІ квартал 2011 року 
	до 10 листопада


	Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.
	
	

	8.13
	Звіт з праці : за ІІ квартал 2011 року

ІІІ квартал 2011 року
	до 8 липня
	Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.
	
	

	8.14
	Звіт по неприбутковим установам за :

ІІ квартал 2011 року

ІІІ квартал 2011 року
	до 10 серпня
до 10 листопада


	Комар Т.В.
	
	

	піврічна

	8.15
	Звіт фінансової діяльності Головного управління юстиції та підвідомчих установ за ІІ півріччя 2011 року
	до 15 липня
	Комар Т.В.

Плакош О.Ю.

Ільканич Н.В.

Варчук М.П.

Павлич В.В.

Окогріб Т.В.

Поляк Н.І.
	
	

	ІХ.  ПИТАННЯ СЕКТОРУ  ГОСПОДАРСЬКОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ



	І.  Загальні питання

	9.1
	Забезпечити працівників Головного управління юстиції та  підвідомчих установ  журналами, бланками.
	червень - грудень
	Газуда М.М.

Метенко В.Ю.
	
	

	9.2
	Забезпечити працівників Головного управління юстиції та  підвідомчих установ ремонтом оргтехніки   та заправкою картриджів 
	червень - грудень
	Газуда М.М.

Метенко В.Ю.
	
	

	9.3
	Забезпечення необхідними матеріально-технічними засобами, папером, канцтоварами,  управління юстиції та підвідомчих установ
	червень - грудень
	Газуда М.М.

Метенко В.Ю.
	
	

	9.4
	Забезпечити працівників управління юстиції автотранспортом для поїздок у відрядження згідно планів роботи на 2010 рік


	червень - грудень
	Газуда М.М.
	
	

	9.5
	Забезпечити управління юстиції та підвідомчі організації бензином, дизпаливом та мастильними матеріалами  згідно плану роботи закупівлі товарів робіт і послуг на 2011 рік
	червень - грудень
	Газуда М.М.
	
	

	9.6
	Забезпечити державної виконавчої служби канцтоварами, бланками та необхідними матеріалами до оргтехніки (заправки картриджів ) 
	червень - грудень
	Метенко  Я.Ю.
	
	

	9.7
	Забезпечити ремонт та технічне обслуговування автомобілів
	червень - грудень
	Метенко В.Ю.
	
	

	9.8
	Забезпечити ДВС конвертами та марками
	червень  - грудень
	Метенко Я.Ю.
	
	

	Х.  ПИТАННЯ СЕКТОРУ ЛЕГАЛІЗАЦІЇ ОБ’ЄДНАНЬ ГРОМАДЯН



	І. Загальні питання

	10.1
	Вносити відомості щодо громадських формувань до Єдиного Реєстру громадських формувань
	липень - грудень
	Готра М.В.
	
	

	10.2
	Вносити відомості щодо друкованих засобів масової інформації до Реєстру друкованих засобів масової інформації
	липень - грудень
	Козуб М.В. 
	
	

	10.3
	Висвітлювати через ЗМІ чинне законодавство України з питань легалізації громадських формувань та реєстрації ДЗМІ
	постійно
	Готра М.В.,

 Козуб М.В.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	10.4
	Проводити у складі комплексних перевірок районних, міськрайонних управлінь юстиції перевірки з питань легалізації об'єднань громадян
	до 15 листопада
	Готра М.В.


	
	

	10.5
	Провести перевірки дотримання вимог статутів зареєстрованими об’єднаннями громадян 
	за окремо затвердженим  графіком
	Готра М.В.,

Козуб М.В.


	
	

	10.6
	Провести перевірки виконання структурними утвореннями  політичних партій України статуту політичної партії, вимог Конституції України (статті 36, 37) та законів України (Закон України «Про політичні партії в Україні»), в разі делегування Міністерством юстиції України відповідних повноважень управлінню юстиції.
	за окремо затвердженим  графіком
	Готра М.В. 


	
	

	10.7
	Здійснити перевірку дотримання засновниками друкованих засобів масової інформації, зареєстрованих управлінням юстиції, ч. 2 ст. 16 Закону України "Про друковані засоби масової інформації (пресу)  в Україні"
	липень - грудень
	Козуб М.В.
	
	

	ІІІ. Аналітична та методична робота

	10.8
	Розробити методичні рекомендації  з деяких питань роботи сектору
	до 25 грудня
	Готра М.В.
	
	

	ІV. Підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації

	10.9
	Проводити  індивідуальні стажування спеціалістів районних, міськрайонних управлінь юстиції з питань  легалізації об'єднань громадян 
	за окремо затвердженим  графіком
	Готра М.В.,

Козуб М.В.
	
	

	10.10
	Провести семінарське заняття з спеціалістами районних, міськрайонних управлінь  юстиції відповідальних за проведення легалізації об’єднань громадян 
	до 20 грудня
	Готра М.В.,

Козуб М.В.
	
	

	V. Звітність

	щоквартальна

	10.11
	Проаналізувати та направити до Міністерства юстиції України інформацію про наявність зареєстрованих Головним та територіальними управліннями юстиції структурних утворень та легалізованих шляхом повідомлення організацій політичних партій України, зареєстрованих Міністерством  юстиції України
	до 30 вересня

до 31 грудня
	Готра М.В.
	
	

	10.12
	Підготувати та направити до Міністерства юстиції України статистичну інформацію за основними напрямками діяльності Головного та територіальних органів юстиції з питань легалізації об’єднань громадян, державної реєстрації друкованих засобів масової інформації за ІІІ квартал 2011 року та 2011 рік
	до 30 вересня

до 31 грудня
	Готра М.В., 

Козуб М.В.
	
	

	10.13
	Підготувати та направити до Міністерства юстиції України звіт про кількість зареєстрованих (перереєстрованих) Головним управлінням юстиції друкованих засобів масової інформації
	до 30 вересня

до 31 грудня
	Козуб М.В.
	
	

	піврічна

	10.14
	Проаналізувати стан роботи Головного та територіальних управлінь юстиції з питань легалізації об(єднань громадян та реєстрації інших громадських формувань, державної реєстрації друкованих засобів масової інформації Головного управління юстиції за 2011 рік у порівнянні з відповідним періодом минулого року та направити відповідну інформацію до Міністерства юстиції України  
	до 31 грудня
	Готра М.В., 

Козуб М.В.
	
	

	10.15
	Підготувати та направити до Міністерства юстиції статистичні звіти (за підсумками 2011 року) про здійснення головним управлінням юстиції та районними, міськрайонними управліннями юстиції контролю за виконанням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади в частині здійснення органами місцевого самоврядування повноважень у сфері легалізації  об'єднань громадян

	до 31 грудня
	Готра М.В.
	
	

	ХІ. ПИТАННЯ СЕКТОРУ ПРЕДСТАВНИЦТВА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ ТА ОРГАНІВ ЮСТИЦІЇ В СУДАХ



	І. Загальні питання

	11.1
	Аналіз підсумків роботи сектору представництва інтересів держави та органів юстиції в судах Головного управління юстиції у Закарпатській області за І півріччя 2011 р.

	до 30 липня
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	11.2
	Аналіз стану виконання плану роботи сектору за І півріччя 2011 р. 
	до 10 липня
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	11.3
	Розглянути на засіданні колегії Головного управління юстиції у Закарпатській області питання про стан забезпечення Головним управлінням юстиції у Закарпатській області представництва інтересів держави та органів юстиції в судах загальної юрисдикції

	вересень
	Росоха С.В.


	
	

	11.4
	Забезпечити належну організацію та контроль виконання міжнародних договорів України про надання правової допомоги у цивільних, сімейних, кримінальних справах

	протягом ІІ півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	11.5
	Забезпечити організацію та контроль виконання наказу Міністерства юстиції України «Про впорядкування представництва інтересів держави, кабінету Міністрів України, Міністерства юстиції в судах України» від 06.03.07 р. № 276/7 

	протягом ІІ півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	11.6
	Виконання доручень Міністерства юстиції України, керівництва Головного управління юстиції у закарпатській області 

	протягом ІІ півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	11.7
	Забезпечити належну організацію виконання  доручень Урядового уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини та Секретаріату Урядового уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини

	протягом ІІ півріччя
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	ІІ. Перевірки діяльності підвідомчих та інших установ

	11.11
	Перевірка стану дотримання судовим експертом Павлич О.В. нормативно-правових актів з питань судово-експертної діяльності

	до 30 жовтня
	Росоха С.В.
	
	

	ІІІ. Підвищення теоретичного рівня і ділової кваліфікації

	11.12
	Забезпечити участь працівників сектору у роботі  конференцій, семінарів, круглих столів, з питань діяльності сектору

	протягом

ІІ півріччя 
	Росоха С.В. 

Леско Е.В.
	
	

	11.13
	Проведення навчання працівників сектору представництва інтересів держави та органів юстиції в судах згідно з індивідуальними планами навчання на 2011 рік

	протягом 

ІІ півріччя 
	Росоха С.В. 

Леско Е.В.
	
	

	11.14
	Участь у проведенні навчання працівників апарату Головного управління юстиції у Закарпатській області

	протягом

 ІІ півріччя 
	Росоха С.В. 

Леско Е.В.
	
	

	IV. Звітність

	щоквартальна

	11.15
	Узагальнення про стан розгляду справ щодо представництва інтересів  Кабінету Міністрів України, Міністерства юстиції України в судах Закарпатської області, в тому числі у судах апеляційної інстанції, за третій та четвертий квартал 2011 року

	до 25 вересня

до 25 грудня
	Росоха С.В.

Леско Е.В.
	
	

	ХІІ. Завдання, додатково надіслані  Міністерством юстиції України та іншими відомствами на вирішення до Головного управління юстиції у Закарпатській області


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


